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RESOLUCION No. 4 @

“POR LA CUAL SE ADOPTA EL MANUAL DE INTERVENTORIA Y SUPERVISON DEL FONDO
DE DESARROLLO DE PROYECTOS DE CUNDINAMARCA"

LA GERENTE GENERAL DEL FONDO DE DESARROLLO DE PROYECTOS DE
CUNDINAMARCA, en uso de las facultades legales y en especial de las conferidas en los
numerales 17.23 del articulo 17 del Decreto Departamental 000275 del 16 de octubre del 2008, y

CONSIDERANDO QUE:

Es funcidn def Gerente General de FONDECUN expedir los actos administrativos para la adopcion
de los Manuales de Procedimientos y demas reglamentos administrativos de aplicacion general,
entre ofros;

De conformidad con lo establecido en el articulo segundo del Decreto Departamental 0005 del 04 de
enero del 2013, que modifica el articulo cuarto del Decreto Ordenanzal 00275 del 2008, FONDECUN
tiene como misién: “ {...) el impulso af desarroflo socioeconomico def pais y, en particular, del Departamento
de Cundinamarca, a través de fa preparacién, evaluacion, estructuracion, promocion, y ejecucion de
proyeclos, principaimente aquellos incluidos en los objetivos del Plan Departamental de Desarrollo y los
estructurados a partir de esquemas de subsidiaridad o complementariedad con ofros niveles del Estado.”

De acuerdo con el articulo cuarto del Decreto Departamental 0005 del 04 de enero del 2013, que
modifica el articulo sexto del Decreto Ordenanzal 00275 del 2008, FONDECUN tiene como
funciones, entre otras, las siguientes. “(..) 3. Gerenciar proyectos con recursos nacionales e
internacionales atendiendo su negociacion, fiquidacion y metodologfa de seleccion. (...) 7. Celebrar contratos
y/o convenios con entidades del orden deparfamental, distrital y nacional para administrar recursos destinados
la jecucion de proyectos y para ef desarrolio de esquemas de gerencia de proyeclos. {.)

El articulo 209 de la Constitucion Politica ordena que la funcion administrativa debe estar al servicio
de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad,
eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, la
delegacion y la desconcentracion de funciones;

La Junta Directiva de FONDECUN mediante Acuerdo No. 001 del 6 de junio de 2013 aprobo el
nuevo Manual de Contratacién.

El citado Manual solo contempla asuntos relacionados con los procedimientos de seleccion y
algunos aspectos generales de los contratos, sin referirse de manera especial o especffica a las
actividades de Interventoria y/o supervision;
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Es necesario contar con un Manual independiente al de Contratacion, que establezca los principios,
reglas, procedimientos, y aspectos especificos que deben atenderse en las actividades de
Interventoria y supervision de los contratos que suscriba FONDECUN en cumplimiento de su mision
y funciones;

RESUELVE:

CAPITULO PRIMERO
OBJETO, ALCANCE Y CONDICIONES GENERALES DEL PRESENTE MANUAL.

ARTICULO PRIMERO. OBJETO: El presente Manual tiene como fin establecer los lineamientos,
reglas y responsabilidades que debera cumplir la Interventoria y/o supervision en su funcion de
planeacion, revision y verificacion a la ejecucion de las obligaciones contractuales de los Contratistas
de FONDECUN, en desartollo de las lineas de negocio (Administracion de recursos destinados a la
gjecucion de proyectos y Gerencia de Proyectos), de tal manera que se cumplan con los
compromisos adquiridos con los clientes.

ARTICULO SEGUNDO. ALCANCE: Este manual aplica para el gjercicio de ia labor de Interventoria
y supervision de los contratos suscritos en desarrollo de las lineas de negocio (Administracién de
recursos destinados a la ejecucion de proyectos y Gerencia de Proyectos) en los cuales
FONDECUN haya contratado la interventoria, o cuando se pacte con el cliente su utilizacion si la
interventoria es ejercida por un tercero no contratado por FONDECUN.

ARTICULO TERCERO. DEFINICIONES: Para efectos de [a aplicacién del presente Manual, tengase
en cuenta la terminologia que se define a continuacion:

« Gerente del Proyecto: Es un funcionario o contratista de prestacion de servicios
profesionales designado por FONDECUN para coordinar, dirigir y ejecutar labores de orden
técnico, administrativo, presupuestal v legal que le permita cumplir con los COMPromisos
adquiridos con el cliente, en el desarrollo de un convenio en el cual se ejecutan proyectos o
programas a partir de la suscripcion de contratos derivados.

e Supervisor: Es un funcionario o contratista de prestacion de servicios profesionales,
designado por FONDECUN quien ejercera funciones para efectuar el sequimiento técnico,
administrativo v presupuestal del proyecto con la finalidad de mantener permanentemente
informado a la instancia correspondiente de sus avances y las dificultades que se puedan
presentar, Este profesional sera el cana de comunicacion entre el Interventor y
FONDECUN. En algunos casos por potestad de la entidad, podra ejercer funciones de
supervisor un profesional diferente al Gerente de Convenio.

« Interventor: Es una persona natural o juridica contratada por FONDECUN para controlar,
exigir, colaborar, absolver, prevenir y verificar la ejecucion y el cumplimiento de los trabajos,
servicios, obras y actividades contratadas, teniendo como referencia los principios
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establecidos en la Constitucién, leyes, Manual de confratacion y demés disposiciones
legales que apliquen, asi como las Reglas de Participacién, y demas documentos que
originaron la relacion contractual entre FONDECUN y el Contratista.

o Contratista: Es una persona natural o juridica con quien FONDECUN ha celebrado un
contrato.

ARTICULO CUARTO. DIFERENCIA ENTRE SUPERVISION E INTERVENTORIA. La diferencia
enfre estas dos figuras, radica en que la supervision consistita en el seguimiento técnico,
administrativo, financiero, contable, y juridico que sobre el cumplimiento del objeto del contrato, es
gjercida por FONDECUN cuando no requieren conocimientos especializados. Para la supervision,
FONDECUN podra contratar personal de apoyo, a través de los contratos de prestacion de servicios
que sean requeridos.

Por su parte la interventoria consistird en el seguimiento técnico que sobre el cumplimiento del
contrato realice una persona natural o juridica contratada para tal fin por FONDECUN, cuando el
seguimiento del contrato suponga conocimiento especializado en la materia, o cuando Ia
complejidad o la extension del mismo lo justifiquen. No obstante, lo anterior cuando FONDECUN fo
encuentre justificado y acorde a la naturaleza del contrato principal, podra contratar el seguimiento
administrativo, técnico, financiero, contable, juridico del objeto o contrato dentro de la interventoria.

ARTICULO QUINTO. DE LA OPORTUNIDAD PARA CONSTITUIR LA INTERVENTORIA, La
interventoria debera contratarse desde la fase precontractual, de manera que asegure la
participacion y el conocimignto del proyecto objeto de supervision, en la medida en que la
complejidad de las labores a realizar en la ejecucion del contrato, asi lo amerite. La participacion del
interventor en la fase precontractual, cuando a ello haya lugar, tendra caracler eminentemente
consultivo y no podra participar en el proceso de evaluacion de propuestas y seleccion del
contratista. Si no se confrata la Interventoria en la fase precontractual, se deberd contratar
obligatoriamente en la fase contractual, al momento de la suscripcion del contrato.

CAPITULO SEGUNDO
PRINCIPIOS, FACULTADES Y PROHIBICIONES DE LA INTERVENTORIA

ARTICULO SEXTO. PRINCIPIOS QUE RIGEN LA INTERVENTORIA: Sin perjuicio de los principios
generales de la contratacion que le apliquen a FONDECUN, la Interventoria desarrollara su funcion
con principios de eficiencia, economia, eficacia e imparcialidad y en general los principios de la
funcion administrativa y de la gestion fiscal de que tratan los articulos 209 y 267 de la Constitucion
Politica.

ARTICULO SEPTIMO. FACULTADES DE LA INTERVENTORIA: En ejercicio de la funcion de
Interventoria, el Interventor esta facultado para actuar conforme con lo establecido en la Ley, lo
previsto en el respectivo contrato y lo requlado en el presente Manual. En ningln caso el Interventor
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podra ejercer funciones o atribuciones establecidas a los Supervisores y Funcionarios de
FONDECUN.

Todas las actuaciones del interventor deberan constar por escrito. En los casos excepcionales en
que una instruccidn suya no pueda ser cursada por escrito, se impartira verbalmente y

posteriormente se dejara constancia de ello y de las circunstancias que impidieron su formalizacion
oportuna.

ARTICULO OCTAVO. PROHIBICIONES DE LA INTERVENTORIA: Sin perjuicio de las normas que
regulan las inhabilidades e incompatibilidades, las prohibiciones y deberes, FONDECUN se
abstendra de designar interventor a quien se encuentre en situacion de conflicto de intereses que
puedan afectar el ejercicio imparcial y objetivo de la Interventoria o esté incurso en alguna conducta
contemplada en |a ley 734 de 2002. Igualmente alos Interventores les esta prohibido:

1. Adoptar decisiones que le corresponden a FONDECUN en su calidad de contratante, tales
como la aprobacion de adiciones, prorrogas, suspensiones y demas que impliquen
modificaciones del contrato.

2. Solicitar ylo recibir, directa o indirectamente, para si o para un tercero, dadivas, favores o
cualquier otra clase de beneficios 0 prebendas de la entidad contratante, del Contratista, o
de terceros vinculados ala ejecucion del contrato objeto de interventoria.

3. Omitir, denegar o retardar el despacho de los asuntos a su cargo.

4 Obstaculizar las actuaciones de las autoridades o el ejercicio de los derechos de los
particulares en relacion con e contrato.

5. Constituirse en acreedor o deudor de alguna persona interesada directa o
indirectamente en el contrato.

6. Permitirindebidamente ef acceso de terceros a fa informacion del contrato.

7 Gestionar indebidamente a titulo personal asuntos relativos con el contrato.

8. Exonerar al Contratista de cualquiera de sus obligaciones.

9. Participar en procesos de seleccion en FONDECUN con el Contratista persona natural o

juridica, al cual le esta ejerciendo la interventoria.

10.Autorizar la ejecucion de items no previstos sin la formalizacion de los mismos mediante la

modificacion contractual requerida.

11.Autorizar fa ejecucion de! contrato por fuera de los plazos contractuales sin la previa

madificacion del contrato.
CAPITULC TERCERO
DE LAS OBLIGACIONES DEL INTERVENTOR.
' ARTICULO NOVENO: OBLIGACIONES GENERALES DEL INTERVENTOR: Son obligaciones
generales del interventor las siguientes:
ﬁ\( 1. Propender por el fogro de los objetivos contractuales pactados, participando de manera activa en
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el equipo que se conforme con el contratista y FONDECUN a fin de resolver conjuntamente
dificultades de orden administrativo, técnico, presupuestal, ambiental, legal y sacial.

2. Responder por los resultados de su gestion y por las decisiones técnicas, administrativas y
presupuestales tomadas durante el plazo de ejecucion del contrato.

3. Verificar el cumplimiento de las condiciones administrativas, técnicas, presupuestales,
ambientales, legales y sociales.

¢ Verificar el cumplimiento de la normatividad vigente por parte del Contratista en la ejecucion del
contrato y su liquidacion.

5. Verificar los requetimientos exigidos en cada una de las licencias o permisos dados por las
entidades competentes para el desarrolio de los contratos.

6. Asegurar que el Contratista en la ejecucion del contrato se cifia a los plazos, términos,
especificaciones técnicas y demas condiciones pactadas.

7. Mantener permanente comunicacion con el Contratista y con FONDECUN.

s. Evitar que se generen conflictos entre las partes y adoptar medidas tendientes a solucionar
eventuales controversias.

9. Velar porque la ejecucion del contrato no se interrumpa injustificadamente.

10. Certificar el cumplimiento o no de las obligaciones del Contratista acorde con fa realidad de 1a
gjecucion contractual.

1. El Interventor debera allegar oportunamente los registros y documentos a FONDECUN, con el
fin de que éste pueda realizar el control correspondiente.

ARTICULO DECIMO. OBLIGACIONES ADMINISTRATIVAS DEL INTERVENTOR: Son
obligaciones administrativas del Interventor las siguientes:

10.1. Previas al inicio del contrato objeto de interventoria.

1. Solicitar a FONDECUN o a quien éste indique la documentacion e informacion necesaria
para desarrollar adecuadamente la Interventoria.

2 Establecer mecanismos agiles y eficientes para el desarrollo de la Interventoria a su cargo.

3. Revisar y estudiar los documentos e informacion que dieron origen al contrato objeto de
interventoria, con el proposito de establecer criterios claros y precisos sobre el alcance del
contrato, que le permitan adelantar con efectividad las labores encomendadas, solicitando a
FONDECUN las aclaraciones del caso.

4. Veificar que existan las licencias y/o permisos necesarios para la ejecucion del contrato, asi
mismo revisar los requisitos exigidos por las entidades competentes a traves de dichos
permisos con el fin de garantizar su implementacion antes del inicio del contrato.

5. Exigir al Contratista la entrega de los analisis de precios unitarios de las actividades

-’ estipuladas en los reglas de participacion. La informacion detallada contenida en los andlisis de
% precios unitarios es la base para la aprobacion y fijacion de los precios unitarios no previstos
( que se requieran en el desarrollo del proyecto.

6. Previo a la suscripcion del acta de inicio de los contratos, recibir para su revision y

aprobacion las hojas de vida del equipo de trabajo presentado por el Contratista, diferente al
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que fue objeto de evaluacion por parte de FONDECUN en desarrolio def proceso de seleccion.
Para el efecto deberd revisar Ia formacion académica y las certificaciones de experiencia
general y especifica de conformidad con los criterios y metodologia establecida en los reglas de
participacion que dieron origen al contrato objeto de interventoria. '

10.2. Durante la ejecucion del contrato objeto de interventoria.
Del Recurso Humano.

1. Cumplir y hacer cumplir durante ei desarrollo del contrato lo establecido en los reglas de
participacion, referente a los requisitos exigidos de los perfiles profesionales de! recurso humano
y el tiempo de dedicacion de los mismos al contrato, asi como el equipo exigido para la ejecucion
de los trabajos. Ademas, de ser necesario, puede exigir el cambio de personal o equipo siempre
y cuando esté de acuerdo con lo establecido en el contrato.

2. Durante la ejecucion def contrato, si el contratista solicita cambios de personal de los equipos de
trabajo de! Contratista, la Interventoria debera revisary aprobar que cualquier refevo o cambio en
el equipo de trabajo del contratista, cumpla con lo establecido en las Reglas de Participacion,
dejar el registro respectivo e informar a FONDECUN.

5. Tiene la responsabilidad de revisar periddicamente la implementacion efectiva del plan de
acompafiamiento social, de acuerdo con Ias clausulas contractuales establecidas. Debera
verificar las actividades realizadas, la vinculacion adecuada de personas vulnerables' y sus
condiciones de trabajo, el cumplimiento de indicadores, ademas de revisar y validar 1as fuentes
de verificacion remitidas por ef contratista. Asi mismo, canalizara oportunamente hacia
FONDECUN, las quejas y reclamos que presente |a comunidad sobre el proyecto.

&, Cumplir y hacer cumplir al Contratista en lo referente a la afiliacion al Sistema General de
Sequridad Social (Salud, pensiones y riesgos profesionales), asf como el cumplimiento de pago
de obligaciones parafiscales de todo el personal a su cargo de acuerdo con lo dispuesto en la
ley.

5, Cumplir y hacer cumpiir al Contratista las obligaciones laborales que se generen con relacion al
contrato suscrito.

De seguimiento.

1. Verificar y exigir que se otorguen las garantias estabiecidas, velar por que estas permanezcan
vigentes de acuerdo con las condiciones estipuladas en el contrate y realizar al Contratista los
requerimientos del caso, cuando sea necesario modificar las mismas en valor o en plazo. En
caso que el Contratista no realice las ampliaciones a que haya lugar, e! Interventor debera
informar de este evento, con el fin de que se tomen las medidas respectivas.

2. Programar y coordinar con el Contratista y FONDECUN, las reuniones de seguimiento a la
ejecucion del contrato. En estas reuniones se presenta el estado de avance del contrato, asi
como se tratan y analizan temas y problemas relacionados con el desarrollo del proyecto,
acordando entre las partes soluciones practicas y oportunas.

e
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Elaborar, revisar, suscribir y radicar las actas y deméas documentos necesarios para la ejecucion
del contrato.

Cumplir con la entrega de los informes semanales, mensuales y final requeridos por
FONDECUN en los cuales se presente el estado de ejecucion, avance y terminacion del
contrato, asi: El informe semanal debera presentarse con corte al dia sdbado, y debera
presentarse ef dia miércoles de la tercera semana de ejecucion del contrato y su contenido
incluira |a ejecucion de ta fraccién de la primera semana més la segunda semana, este debera
ser remitido simultdneamente via correo electronico (pdf o escaner) debidamente suscrito por el
Director de Interventoria. El Informe mensual debera presentarse dentro de los tres {3) dias
habiles siguientes al vencimiento del mismo, salvo aguellos casos en los que se establezca una
condicion diferente ya sea en las Reglas de Participacion y/o en el contrato. Para aquellos
contratos que inicien en la segunda quincena, el primer informe mensual debera presentarse al
Supervisor del Contrato con corte al Ultimo dia det segundo mes e incluira la ejecucion de la
fraccién del mes anterior.

Atender ylo responder las observaciones o aclaraciones que solicite el Supervisor de
FONDECUN dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al requerimiento.

Suscribir las actas de inicio, recibo parcial, seguimiento a los contratos, suspension, reinicio,
terminacion, entrega y recibo final.

Dada la necesidad de suspender la jecucion del contrato objeto de esta Interventoria, debera
remitir a FONDECUN un concepto técnico en el cual se soporte la solicitud a fin de que el
Supervisor, gerente de convenio yio Subgerente Técnico manifiesten su aval o rechazo. En
caso afirmativo, el Interventor debera diligenciar el acta de suspension para el contrato de
ejecucion y para el de interventoria, simultaneamente y remitirlos a FONDECUN debidamente
diligenciados y suscritos para visto bueno del Supervisor, gerente de convenio yfo Subgerente
Técnico y Ordenador del Gasto.

Una vez resuelta la situacion que motivd la suspension de los contratos, el interventor dara
aviso a FONDECUN, y remitira difigenciadas y suscritas las correspondientes actas de reinicio
para visto bueno del Supervisor y gerente del proyecto, junto con la corespondiente
modificacion de las pélizas.

Estudiar las sugerencias, consultas y reclamaciones presentadas por el Contratista y emitir un
concepto a FONDECUN para I3 resolucion final de las mismas.

Revisar las solicitudes de adicién en valor ylo prorrogas, modificaciones, suspensiones, etc.,
presentadas por el Contrafista y emitir un concepto técnico al respecto a FONDECUN.
Adicionalmente, debera elaborar, revisar y remifir dichas solicitudes para su aprobacion con la
suficiente antelacion a la fecha requerida para su implementacion. Dichas solicitudes deben
estar claramente justificadas.

Emitir los conceptos que FONDECUN solicite en marco de la ejecucion de su contrato dentro
del plazo requerido.

Velar por el oportuno tramite de las solicitudes y peficiones que hagan los particulares o las
autoridades en relacién con el desarrollo del contrato.

En caso de cualguier tipo de incumplimiento del contrato, el Interventor debera enviar al
Supervisor, copia de los requerimientos realizados af Contratista, de los cuales siempre se
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debera allegar copia a la compaiifa aseguradora. No obstante el requerimiento, el cual debera
establecer un término para el cumplimiento de la obligacion, si el Contratista incumple el mismo,
el Interventor deberd informar de inmediato al Supervisor con ¢! fin de dar aviso del siniestro a
la compafiia aseguradora dentro de |os tres (3) dias siguientes a la ocurrencia del mismo de
conformidad con el Codigo de Comercio.

14. Una vez se de aviso del siniestro a la compafiia aseguradora, el Interventor deberéa enviar al
Supervisor un informe desde el punto de vista técnico sobre el incumplimiento del Contratista y
una tasacion de los perjuicios ocasionados. Si el incumplimiento conlleva ademas, a un
indebido manejo de recursos, el Interventor debera informar al Supervisor para que se inicien
las acciones a las que haya iugar.

15. Suministrar de manera oportuna a FONDECUN toda la base documentai que de fe del
cumplimiento de su contrato y del seguimiento y control del contrato objeto de su interventoria.

16. La Interventoria deberd efectuar la evaluacion del Contratista de acuerdo ai formato de
Evaluacion de proveedores previsto en el presente Manual. Para contratos cuya duracion se
extienda de una vigencia a otra se recomienda una evaluacion por cada vigencia y ofra a la
terminacion def contrato.

17. Exigir la informacion que considere necesaria, recomendar lo que estime y contribuya a la mejor
ejecucion del contrato, y en general adoptar las medidas que propendan por la dptima ejecucion
del objeto contratado.

18. Dejar constancia escrita de todas sus actuaciones. Las ordenes ¢ instrucciones que imparta son
de obligatorio cumplimiento siempre y cuando estén en concordancia con ia Leyy lo pactado.

19. Las demas actuaciones que de conformidad con la normatividad vigente y con su naturaleza
correspondan a la funcién de Interventoria.

10.3. Posteriores a la terminacion del contrato objeto de interventoria

1. Elaborar y suscribir oportunamente ef acta de terminacion de contrato y dejar consignadas
las observaciones pertinentes en el formato respectivo.

2. Elaborar y suscribir el acta de recibo a satisfaccion (Acta de entrega y recibo final del objeto
contractual). Elaborar el proyecto de liquidacion del contrato objeto de la Interventoria en un
tiempo maximo de 45 dias calendario contado a partir de la fecha de terminacion y remitirla
a FONDE CUN para su revision y aprobacion final junto con la totalidad de los soportes.

3. Exigir y obtener del Contratista los paz y salves a los que haya lugar segun la naturaleza del
contrato, conforme lo solicitado en el formato de Proyecto de liquidacion de contrato.

4. En los casos en los que el Contratante sea un tercero, la Interventoria debera acatar los
términos que este haya establecido.

5. Esta evaluacion se aplicara (nicamente en los casos en los que el contrato objeto de
interventoria haya sido suscrito por FONDECUN.

ARTICULO DECIMO PRIMERO. OBLIGACIONES TECNICAS DEL INTERVENTOR: Son
obligaciones técnicas del Interventor las siguientes:
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11.1. Previas al inicio del contrato objeto de interventoria

Verificar la existencia de planos, disefios, licencias, autorizaciones, estudios, calculos,
especificaciones y demas consideraciones técnicas que estime necesarias para suscribir ef acta
de iniciacion y la ejecucion del objeto pactado.

Verificar y aprobar la localizacion de los trabajos y de sus condiciones técnicas para iniciar y
desarrollar el objeto del contrato.

11.2. Durante la Ejecucion del contrato objeto de interventoria

1.

Verificar, exigir y controlar permanentemente que el Contratista cuente con fa infraestructura
fisica v el recurso humano suficiente para adelantar la implementacion y cumplimiento de los
requerimientos exigidos por las entidades competentes a través de las ficencias y/o permisos
otorgados para el desarrollo del contrato.

Medir y verificar oportuna y permanentemente los items v las cantidades establecidas en el
contrato, a partir de la informacion suministrada y presentar un informe a FONDECUN, sobre
los aspectos que repercutan en el normal desarrollo de los contratos y que puedan implicar
modificaciones a los mismos.

Verificar que el Contratista cumpla las normas y especificaciones técnicas establecidas para el
desarrollo del contrato. En caso de identificacion de cambios en las especificaciones, debera
informar a FONDECUN para su evaluacion y aprobacion. Para el efecto debera tener disponible
para consulta inmediata un compendio impreso de las normas y especificaciones aplicables
segun el tipo de proyecto.

Verificar los permisos, resoluciones y demas requisitos indispensables para el desarrollo normal
del contrato. Para el efecio deberé fener disponible para consulta inmediata un compendio
impreso de los permisos y resoluciones aplicables segln el tipo de proyecto.

Velar por el cumplimiento por parte del Contrafista de la normatividad ambiental y plan de
manejo ambiental silo hublere. Para el efecto debera contar en obra con un compendio impreso
de las normas vigentes aplicables segln el tipo de proyecto que se gjecute.

Controlar e inspeccionar permanentemente la calidad de los frabajos, equipos, materiales,
hienes, insumos y producios. Para lo anterior, el Interventor exigira al Contratista efectuar los
ensayos de laboratorio o prugbas necesarias para el control de calidad de los mismos, asi como
realizara los ensayos de laboratorio o pruebas requeridas para verificar y aprobar que &l
Contratista esté cumpliendo con las normas y especificaciones técnicas establecidas para él
contrato. En caso que estas pruebas o ensayos no cumplan con los resultados, el Interventor
debera dejar registro de la implementacion y verificacion de las acciones correctivas
pertinentes.

Velar por el cumplimiento del cronograma y flujo de inversion del contrato, efectuando controles
periodicos de las actividades programadas, asi mismo recomendar los ajustes a los que haya
lugar. En caso de incumplimiento, et Interventor debera informar oportunamente a FONDECUN
y sugerir si es el caso la aplicacion de los procedimientos sancionatorios establecidos en el
contrato.
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Estudiar y decidir los requerimientos de orden técnico que no impliqguen modificaciones al
confrato. En caso de requerir modificaciones éstas deberan someterse al estudio de
FONDECUN, previo concepto de la Interventoria.

11.3. Actividades no previstas

1.

Identificar las actividades no previstas, verificando con anterioridad los anélisis de precios
unitarios contractuales y las especificaciones técnicas del item, a fin de establecer si procede la
inclusion de la actividad propuesta. En caso de ser necesaria su inclusion, debera informar por
escrito @ FONDECUN vy elaborar las especificaciones técnicas para dichas actividades,
observando las normas vigentes tanto técnicas como legales. Para el efecto dispone de cinco
(5) dias habiles siguientes a la identificacion. Alternativamente, el aviso de la necesidad de
actividades no previstas podra ser efectuado por el Contratista mediante oficio a FONDECUN
con copia al Interventor, o por el Supervisor. En todo caso, avisada la necesidad, el Interventor
debera iniciar el proceso antes descrito. En caso de demora u omision en esta actividad la
Supervision solicitara la aplicacion de las multas a que haya lugar de conformidad con lo
establecido en el confrato de interventoria.

Vencido el plazo para la elaboracion de las especificaciones técnicas de las actividades no
previstas, debera comunicar por escrito al contratista que dispone de un plazo de cinco {5) dias
habiles para la presentacion de los Analisis de Precios Unitarios {APUs) de las acfividades no
previstas, adjuntando en dicha comunicacion las especificaciones técnicas para su ejecucion.
Si, pasados los cinco (5) dias habiles de que dispone ¢! Contratista para la presentacion de los
APUs, este no ha presentado dichos andlisis, el Interventor procedera a informar a FONDECUN
la demora en el cumplimiento de esta actividad a fin de que fa entidad aplique las acciones que
considere pertinentes o determine el precio de las actividades a ejecutar.

Recibidos los APUs, deber4 verificar el listado del valor de los insumos y demas componentes
del analisis de precios unitarios que hacen parte de los documentos de legalizacion del contrato
a fin de garantizar que el valor de dichos componentes corresponde a los de la propuesta. En
caso de encontrarse discrepancia en estos valores, procedera a realizar las correcciones
pertinentes, informando por oficio de este aspecto al Contratista de Obra.

Remitir a FONDECUN dentro de los cinco (5) dias habiles posteriores al recibo, su concepto
(que debe contener una manifestacion de que se revisaron los APUs contractuales,
evidenciando que efectivamente la actividad no esta incluida en el contrato, y una breve
justificacion técnica de la necesidad de cada una de ellas), anexando debidamente diligenciado
y suscrito el formato Analisis de Precios Unitarios.

A solicitud de la Supervision de FONDECUN y dentro de los tres {3) dias habiles siguientes,
ajustar con el Contratista los APUs que fueren objetados, informando por via idonea (correo
electronico o fax) el resultado del ajuste. Si vencido el plazo indicado, no se han remitido los
ajustes, se tomara como valor de la actividad, el determinado por FONDECUN.

Una vez aceptada la totalidad de los APUs, o vencido el término para el ajuste de los mismos,
debers diligenciar y remitir suscrito por los Representantes Legales del Contratista y la
Interventoria o por sus respectivos Directores, los formatos: Comparacion y fijacion de precios
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no previstos, Acta de mayores y menores cantidades e items no previstos y Solicitud de adicion
yfo prorroga (si hubiere lugar a ello), con el fin de efectuar la modificacion al contrato. Para e
efecto dispone de los tres (3) dias habiles siguientes a la comunicacion de aceptacion o al
vencimiento de los términos para el ajuste.

7. En caso que el Representante Legal del Contratista no llegare a suscribir los formatos
requeridos en el plazo indicado, la Interventoria debera solicitar la aplicacion de las multas a
que haya lugar de conformidad con lo establecido en el contrato. En todo caso, FONDECUN
determinara lo procedente de acuerdo con la normatividad vigente.

8. Cuando se requiera, el Interventor debe soportar la revision efectuada a los analisis de precios
unitarios de los items no previstos con minimo dos cotizaciones.

9. Previo a la ejecucion de los items no previstos, el Interventor deberd verificar la existencia de la
legalizacion de la modificacion al respectivo contrato.

10. Abrir, llevar y tener a custodia del libro o bitacora para registrar en él las novedades, ordenes e
instrucciones impartidas durante el plazo del contrato, garantizando su permanencia en la obra.

14. Llevar a cabo las demas actividades conducentes al desarvollo del objeto contractual, conforme
con los requerimientos técnicos pertinentes, certificando el cumplimiento técnico del contrato en
sus diferentes etapas de ejecucion.

ARTICULO DECIMO SEGUNDO. CONTROL DE DISENOS: Para los proyectos de infraestructura
social y de infraestructura fisica, la Interventoria debera aplicar 0s criterios de Control de Disefios
requeridos ya sea en la etapa de disefio o en la etapa de ejecucion de la obra, para lo cual se
aplicara la siguiente terminologia:

Planificacién del disefio y desarrollo: Durante la planificacion y desarrollo del disefic la
Interventoria debe tener en cuenta:

a) Las etapas del disefio y desarrollo,
b) Larevision, verificacion y validacion, apropiadas para cada etapa del disefio y desarrollo, y
o Las responsabilidades y autoridades para el disefio y desarrollo.

Revisién: La Interventoria debera asegurar la conveniencia y la adecuacion del tema objeto de la
revision, de acuerdo con lo solicitado en los reglas de participacion y en el contrato, y debera dejar
registro de dichas actuaciones de acuerdo con los procedimientos y formatos establecidos por
FONDECUN.

Verificacién: La Interventoria debera confirmar, mediante el aporte de evidencia objetiva, que se
han cumplido los requisitos y normas especificadas en los reglas de participacion y en ¢l contrato y
las que apliquen para el disefio del proyecto y debera dejar registro de dichas actuaciones de
acuerdo con los procedimientos y formatos establecidos por FONDECUN.

Validacién: La Interventoria debera confirmar mediante el suministro de evidencia objetiva que se
han cumplido los requisitos de validacion de los disefios para una utifizacion o aplicacion especifica
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prevista, establecida en los reglas de participacion y en el contrato o las que apliquen para el disefio
det proyecto y debera dejar registro de dichas actuaciones de acuerdo con los procedimientos y
formatos establecidos por FONDECUN,

ARTICULO DECIMO TERCERO. OBLIGACIONES DE CONTROL PRESUPUESTAL. En terminos
generales es obligacién de controi presupuestal a cargo del Interventor, garantizar la eficiente y
oportuna inversion de los recursos establecidos en los contratos las siguientes, y de manera especial
las siguientes:

Respecto del anticipo

1. Verificar que el Contratista cumpla con los requisitos exigidos por FONDECUN para la entrega
del anticipo o pago anticipado pactado.

2 Constatar la correcta inversion del anticipo. Para este efecto debera exigir seglin corresponda la
programacion de los irabajos, el flujo de inversion del contrato y el plan de inversién del anticipo.

3. Verificar y aprobar mensualmente los informes de buen manejo del anticipo y remitiflos a
FONDECUN. Los informes de buen manejo del anticipo deberan estar soportados como minimo
por los siguientes documentos:

Extracto del encargo fiduciario en el que se consign el anticipo.
. Plan de inversion vigente.

¢. Fotocopia del cheque girado, debidamente diligenciado, anexando el nimero de la cédula de
ciudadania o NIT del beneficiario, el concepto de pago y relacion de los descuentos
tributarios.

4. Los comprobantes de egresos deben estar debidamente soportados con facturas, las cuales
deben cumplir fo establecido por la ley.

e. Los recibos de pago deben tener los mismos requisitos que la factura. Cuando son de
ndmina y/o planillas de jomnales, se deben firmar por los beneficiarios, consignando el nimero
de identificacion, nombre y cargo.

¢ No se deben crear cajas menores con los recursos del anticipo.

4, Verificar que no haya diferencia entre los saldos que se registren en el extracto, con el registro de

gastos o el plan de inversion del anticipo. En el caso en que se compruebe que el contratista le
dio a los dineros provenientes del anticipo una destinacion diferente a la autorizada, sera causal
para hacer efectiva la garantia de bugn manejo y correcta inversion del mismo, debiendo informar
inmediatamente a la Subgerencia Técnica de FONDECUN y al Supervisor.

5. Garantizar que se esté llevando a cabo la amortizacion del anticipo en las cuentas presentadas
por el Contratista, asi mismo que el Contratista transfiera a FONDECUN de acuerdo al
procedimiento establecido para ello, los rendimientos financieros generados por el anficipo.

12
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Respecto de los pagos

1.

Elaborar junto con el contratista las actas de avance en la ejecucion.

2. Revisar las facturas, ordenes de desembolso y soportes presentados por el contratista para el

pago de las cuentas con el fin de garantizar el cumplimiento de los requisitos establecidos por
FONDECUN y la normatividad vigente.

Llevar un registro cronologico de los pagos, y ajustes econémicos del contrato — balance
presupuestal del contrato, Verificar y controlar el balance de ejecucion del contrato, para
garantizar e! cumplimiento del objeto dentro del presupuesto asignado.

Efectuar el balance presupuestal de ejecucion de! contrato para efectos de la liquidacion del
mismo.

Cuando esté establecido, la formula de reajuste el Interventor debe calcular los ajustes de precios
del contrato de acuerdo con lo indicado en las cléusulas contractuales.

CAPITULO CUARTO
DE LA SUPERVISION

ARTICULO DECIMO CUARTO. DESIGNACION DEL SUPERVISOR. Siempre que FONDECUN
suscriba un contrato, el ordenador del gasto, designara a la persona que deba ejercer la supervision,
con observancia de lo previsto en el Manual de Contratacion. Para tales efectos, una vez legalizado
el contrato, dentro de los tres dias siguientes, el Asesor Juridico enviara copia del expediente
contractual al supervisor designado, para el cumplimiento de su labor. De tal designacion se
informaré al contratista.

ARTICULO DECIMO QUINTO. PERFIL DEL SUPERVISOR. Para la designacion del supervisor, se
deben considerar los siguientes criterios:

i3
2.

3.

4.

Debe ser idéneo: Conocer la materia sobre la cual versa el contrato.

Debe ser competente: Aplicar sus conocimientos sobre la materia para la vigilancia de la
gjecucion del respectivo contrato.

Observar el régimen de inhabilidades e incompatibilidades previsto en los articulos 126 y 127 de
la Constitucién Politica de Colombia, articulos 8 y 9 de la ley 80 de 1993 y en la Ley 1474 de
2011,

En todo caso el supervisor debe pertenecer a la dependencia que solicito el bien o Servicio.

13
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ARTICULO DECIMO SEXTO. FUNCIONES GENERALES DEL SUPERVISOR: Son funciones
generales del supervisor las siguientes:

1, Efectuar control general sobre la debida ejecucion de los contratos. Para este efecto debera
establecer mecanismos de coordinacion con 1a Interventoria y ef Contratista que le permitan
mantener perfectamente enterado de la ejecucion del contrato a FONDECUN. En desarrollo de
esta funcién, el Supervisor, impartira Yas instrucciones, previa consulta con fas instancias
intemas pertinentes y efectuaré las recomendaciones necesarias para el desarrolio exitoso del
contrato.

2. Conocer el contrato objeto de supervision, las obligaciones a cargo del Confrafista, del
Interventor y de FONDECUN,; los riesgos que asume cada parte dentro del contrato y verificar
que se cumplan las obligaciones generales y especificos de los mismos.

3. Elaborar y suscribir el acta de inicio, cuando sea necesario y exigir al contratista el cronograma
de ejecucion del contrato y fa programacion financiera dependiendo del tipo de contrato.

4. Elaborar las actas que se requieran con ocasion del desarrolio def contrato.

5 En caso de mora del contratista para suscribir ias actas, informar a la Direccion de
Contratacién, con e fin de tomar los correctivos pertinentes. :

6. Convocar y asistir a las reuniones programadas segln el cronograma previsto.

7. Requetir al contratista cuando presente mora en el plazo previsto para la presentacion de
informes, trabajos u obras, de conformidad con el procedimiento previsto en el presente
Manual.

8. Realizar constante acompafiamiento al contratista en el desarrolio del objeto confractual.

9. Formular recomendaciones al contratista con copia al responsable de la dependencia de
FONDECUN que tenga a su cargo el conirato, siempre por escrito, si lo considera necesario,

10. Presentar informes mensuales sobre el desarrollo del contrato al Asesor Juridico de
FONDECUN o quien haga sus veces, para su conocimiento y afectos que reposen en la carpeta
contractual.

11. Conceptuar con diez (10) dias habiles de antelacion a la expiracion del plazo del contrato, sobre
|3 viabilidad o no de las soficitudes de modificacion, adicion, suspension 0 prorroga del mismo,
y dar tramite oportuno a estas

12. Verificar que toda modificacion al contrato, cualguiera sea su naturaleza, se suscriba y legalice
dentro de la vigencia del mismo, procurando gue su gjecucion no se adelante sin la legalizacion
previa de la respectiva modificacion.

13. Compilar los soportes requeridos para la liquidacion de los contratos.

14. Velar por el buen uso de los bienes, equipos y herramientas puesios a disposicion del
contratista, en caso de que estos sean de propiedad de FONECUN.

15. Vigilar la vigencia de las garantias exigidas para cada confrato y exigir al contratista su
ampliacién, cuando sea necesario, para mantener cubiertos los riesgos, mieniras estén
pendientes las obligaciones contractuales.

16. Revisar que las solicitudes de desembolso generadas por la ejecucion de los contratos,
cumptan con los requerimientos para pago y dar visto bueno para el desembolso.
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17. Enviar al garante copia del acta de suspension, inmediatamente después de su suscripcion,
para la extension de la vigencia de los amparos. En este caso, la suspensién debe ser por
tiempo determinado y por causas que impidan la ejecucién del contrato. Durante |a suspension,
no se permitira la ejecucion del contrato.

18. Consultar con la instancia pertinente de FONDECUN sobre las inquietudes de orden legal que
se presenten en relacion con el contrato.

19. Proceder a la liquidacion del contrato, cuando termine su ejecucion, o cuando se dé fa
terminacion anormal, es decir, por declaratoria de caducidad, terminacion unilateral o
terminacion bilateral. En este caso, debera preparar el proyecto de liquidacion para revision y
firma del contratista. De no ser posible la liquidacion consensual, recomendar la liquidacion
unilateral elaborada por él, la que se integrara en el acto administrativo que asi lo declare, el
que sera proyectado por el asesor Juridico o quien haga sus veces.

20. Verificar y certificar el cumplimiento oportuno de las obligaciones del contratista frente a
ferceros, incluyendo a sus trabajadores, para autorizar la cesion de derechos econdmicos
derivados de una factura, por concepto del respectivo contrato.

21. Verificar que el personal de la Interventoria se encuentre afiliado al Sistema General de
Seguridad Social (salud, pensiones y riesgos profesionales) de acuerdo con lo dispuesto en fa
ley, asi como el cumplimiento de pago de parafiscales.

22. Exigir la calidad de los bienes o servicios adquiridos por FONDECUN, o en su defecto, los
exigidos por las normas técnicas obligatorias.

23. informar los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion tipificados como
conductas punibles, o que puedan porer o pongan en riesgo el cumplimiento de! confrato, o
cuando se presente el incumplimiento.

24. Recomendar la aplicacién de sanciones contractuales y la efectividad de polizas por la
ocurrencia de los siniestros.

ARTICULO DECIMO SEPTIMO. FUNCIONES ADMINISTRATIVAS DEL SUPEVISOR. Son
funciones administrativas del supervisor las siguientes:

17.1 Previas al inicio de los contratos objeto de supervision

1, Entregar al Interventor y al Contratista para su aplicacion la documentacion necesaria para la
gjecucion de los contratos.

2 Previo al inicio de los contratos, recibir para su revision y aprobacion las hojas de vida con sus
respectivas certificaciones, del equipo de trabajo presentado por la Interventoria, para el
desarrollo de los contratos, que no haya sido evaluado durante el proceso de seleccion.

3. En los casos que se requiera, organizar visitas al sitio donde se ejecutara el contrato, con los
asesores que considere necesarios (Contratista e Interventor), con el objeto de verificar las
condiciones y detectar posibles modificaciones del mismo.
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17.2 Durante la ejecucion de los contratos objeto de supervision

1.

Realizar una reunion exclusiva FONDECUN - Interventoria al inicio del contrato, que se registrara
en el formato Acta de seguimiento de contrato, especificando la periodicidad de las reuniones de
seguimiento al contrato objeto de la Interventoria {segin su complejidad) y al contrato de
Interventoria (de acuerdo con la complejidad del proyecto, minimo 2 en Ia vigencia del contrato),
en la cual se traten temas como: oportunidad en la entrega y calidad en el contenide de los
informes, aplicacion del Manual de Interventoria, entre otros.

. Supervisar que el contrato base {objeto de la interventoria) se inicie con posterioridad o al mismo

tiempo que ¢l contrato de Interventoria. De no cumplirse con lo anterior, informar a FONDECUN
con ¢l fin que se tomen las acciones del casos.

. Verificar que se realicen las reuniones de seguimiento del contrate.
. Supervisar que ef Contratista y el Interventor conozean las normas, especificaciones, permisos,

resoluciones y demas requisitos indispensables para el desarrollo normal del contrato, mediante
la revision en campo de los compendios de normas, especificaciones, permisos, resoluciones y
normatividad ambiental vigente.

. Vigilar que la Interventoria mantenga el recurse humano propuesto y verificar que estén

cumpliendo con los perfiles y 1a dedicacion de los mismos exigida en los reglas de participacion.

. Verificar que el personal de la Interventoria se encuentre afiliado al Sistema General de

Seguridad Social {salud, pensiones Y riesgos profesionales) de acuerdo con lo dispuesto en la
ley, asi como el cumplimiento de pago de parafiscales.

. Revisar y suscribir en conjunto con el Interventor las actas requeridas para el desarrollo del

contrato de interventoria.

. Durante la ejecucion del contrato, podra solicitar si es el caso los cambios respectivos de

personal de los equipos de trabajo del Contratista o Interventor. Efectuar la aprobacion de los
cambios para el equipo de trabajo de la Interventoria respectiva. En ¢l caso que los cambios sean
para el equipo de trabajo del Contratista, el Interventor debe aprobar de acuerdo con los reglas
de participacion e informar a FONDECUN.

' Recibir de la Interventoria las actas debidamente diligenciadas y demas documentos necesarios

para la ejecucion de fos contratos, revisarlos y efectuar los tramites correspondientes al interior
de las dependencias de FONDECUN,

10.Revisar que Jas solicitudes de desembolso generadas por la gjecucion de los contratos, cumplan

con los requerimientos para pago y dar visto bueno para el desembolse.

11.Revisar los conceptos dados por el Interventor sobre las consultas y reclamaciones realizadas

por el Contratista e informar a la instancia correspondiente dentro de FONDECUN, para que se
emita un concepto definitivo al respecto.

12.Consultar con la instancia pertinente de sobre las inquietudes de orden legal que se presenten en

relacion con e contrato.

13.Revisar y presentar a los Subgerente Técnico, Administrativo y Financiero o al Asesar Juridico de

FONDECUN las solicitudes de adicion, prétroga, modificacion, suspension, efc., entregadas por
el Interventor y/o contratista con la antelacion suficiente para su implementacion, la cual debe
estar debidamente justificada, para la revision 'y aprobacion respectiva por parte de los
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Funcionarios competentes en FONDECUN.

14.En el caso de incumplimientos por parte del Contratista, verificar que el Interventor cumpla con
las obligaciones establecidas en el presente manual, asi mismo toda informacion entregada por
el Interventor referente a incumplimientos del Contratista la debera remitir a la Subgerencia
Técnica de FONDECUN.

15.Si se requiere un cambio de la Interventoria, el Supervisor debera elaborar el informe respectivo
para soportar la terminacion y liquidacion anticipada del contrato.

17.3. Posterior a la terminacién de los contratos objeto de supervision

1. Garantizar que FONDECUN suscriba oportunamente el acta de entrega y recibo total o parcial a
satisfaccion de los bienes o productos objeto del contrato con el cliente 0 con el tercero que este
determine.

2. Compilar los soportes requeridos para la liquidacion de los contratos.

3. Garantizar que el Interventor elabore el proyecto de liquidacion del contrato con la totalidad de los
soportes.

ARTICULO DECIMO OCTAVO. FUNCIONES TECNICAS DEL SUPERVISOR: Son funciones
técnicas del supervisor las siguientes:

18.1 Previas al inicio de los contratos objeto de supervision

1. Verificar que el proyecto cuente con los permisos necesarios para la iniciacion del contrato, asi
como supervisar que el Interventor y el Contratista hayan implementado los requerimientos
exigidos por las entidades competentes a través de las licencias y/o permisos otorgados para el
desarrollo del proyecto.

2. Supervisar que ¢l Interventor haya efectuado la revision y aprobacian de los analisis de precios
unitarios de cada una de las actividades contractuales.

18.2. Durante la ejecucion de los contratos objeto de supervision

1. Supervisar que el Interventor exija al Contratista el cumplimiento de las normas Y
especificaciones técnicas vigentes, asi como 1o establecido en los reglas de participacion y
demas documentos requeridos para el desarrollo del contrato.

2. Verificar que el Interventor revise las referencias topograficas al inicio, durante y al final del
contrato,

3. En los casos que se requiera, asistir a las reuniones y visitas de campo y suscribir a respectiva

acta de seguimiento.

Hacer seguimiento continuo a la obligacion del Interventor de velar por el cumplimiento del

cronograma y flujo de inversion def contrato.

5. Revisar los informes entregados por la Interventoria y darle el reciho a satisfaccion de los
mismos. Para el informe mensual, el presente manual cuenta con el formato Aplicacion y

e
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cumpfimiento de requisitos del Informe mensual de interventoria, el cual le servira para verificar el
cumplimiento de dicho documento. En los casos en que los informes de Interventoria requieran
aclaraciones, complementaciones o similares, el supervisor deberad remitir comunicacion en la
cual acuse recibo del informe respectivo y se listen en el formato Aplicacion y cumplimiento de
requisitos del informe mensual de interventoria fas observaciones que el interventor debera
atender en el plazo establecido radicando con oficio remisorio los documentos {formatos,
soportes, etc.) objeto de modificacion.

Para efectos de uniformidad en el archivo, los Supervisores deberan remitir la totalidad de los
informes y documentos efaborados por la Interventoria a la carpeta del contrato de Interventoria,
salvo que por particularidades del proyecto, se adopten otras disposiciones, las cuales deberan
consultarse con la instancia pertinente.

El Supervisor por parte de FONDECUN debe verificar que la Interventorfa entregue el original de
las actas suscritas y demas registros del contrato.

Verificar que el Interventor y el Contrafista cumplan con los requerimientos establecidos por fa
autoridad ambiental competente, asi como las normas de salud ocupacional y seguridad
industrial y lo establecido por las entidades competentes a traves de los requerimientos indicados
en las ficencias o permisos expedidas.

18.3. Actividades no previstas

1.

Supervisar que el Interventor efectlie la revision y aprobacion de los anélisis de precios unitarios
de las actividades no previstas, asimismo, debe realizar las gestiones para la aprobacion por
parte de FONDECUN de éstos, de acuerdo con lo establecido en el presente manual y los
procedimientos intemos.

Apoyar la elaboracion de los conceptos sobre los analisis de precios unitarios no previstos que
remita la Interventorfa y comunicarle via fax o correo electronico Jas objeciones que tuviere
FONDECUN al respecto.

Recibidos los ajustes de la{s) actividad(es) objetada(s), o vencidos los términos para la
presentacion de los analisis o los ajustes, segun el caso, darlos a conocer a la dependencia
encargada de su tramite y apoyarta en la elaboracion del concepto de revision de APUs que
servira de soporte para la modificacion del contrato.

Para los proyectos de infraestructura social y de infraestructura fisica, la Supervision debera tener
en cuerita los criterios de Control de Disefios establecidos por FONDECUN, ya sea en la etapa
de disefio o en la etapa de ejecucion de la obra, para lo cual deberd confirmar que la
interventoria registre las acciones relacionadas con la planificacion, revision, verificacion y
validacion de los disefios respectivos.

18.4. Posterior a la terminacién de los contratos objeto de supervision

Proyectar la fiquidacion del contrato de interventoria.
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ARTICULO DECIMO NOVENO. FUNCIONES DE CONTROL PRESUPUESTAL Y GESTION DE
PAGOS: Son funciones de contro! presupuestal y de gestion de pagos del supervisor las siguientes:

1.

De acuerdo con la informacion financiera dada por el Interventor con sus respectives soportes,
verificar que el contrato esté amparade con los recursos presupuestales asignados para el
mismo.

. Verificar en los casos que aplique que el Interventor cumpla con los requisitos exigidos por

FONDECUN para la entrega del anticipo pactado y constatar su correcta inversion. Para este
efecto debera exigir al Interventor la entrega de la programacion de los trabajos, el flujo de
inversion del contrato y el plan de inversidn del anticipo debidamente aprebado.

Verificar que el Interventor entregue los informes de buen manejo del anticipo remitidos por el
Contratista.

Revisar y darle visto bueno a las solicitudes de desembolso, gestionando los tramites necesarios
al interior de FONDECUN para la generacion de los pagos respectivos.

Indicar a la Interventoria y al Contratista, el procedimiento para transferencia de rendimientos
financieros del anticipo a FONDECUN v verificar que los mismos hayan sido consignados en la
cuenta estipulada por FONDECUN para ello.

ARTICULO VIGESIMO. FUNCIONES DE RECIBO Y LIQUIDACION DE OBRAS. Comprende el
recibo de la obra a nombre de FONDECUN vy Ia liquidacion de Ja misma. Esta labor se llevara a cabo
una vez 1a obra esté concluida fisicamente, y el interventor en conjunto con el contratista, levantaran
un acta donde conste la obra ejecutada, y el recibo de ésta, espacio por espacio. Una vez recibido
fisicamente la obra, el interventor debera coordinar con el constructor la entrega de los manuales de
funcionamiento, liguidacion y mantenimiento y planos récord de la obra a FONDECUN.

PARAGRAFO. Para esta labor, el interventor coma minimo deberé realizar lo siguiente:

1. Revision y aprobacién de acta final de obra.

2. Revisar el acta de liquidacion.

3. Revisar polizas finales del contratista.

4. Suscribir con el constructor |as siguientes actas:

4.1. Acta de Terminacion o Recibo final

4.2. Acta de liquidacion del constructor

5. Presentar un informe final de Interventoria donde se incluyan todos los aspectos técnicos y
administrativos durante todo el desarrolio de! contrato.

19




(Q//’

" BICENTENARIO ¢
DE LA INDEPENDENCIADE . =

- CUNDINAMARCA i

F 0 N D E C U N . CON ANIORIO NARIND, EL TEUARO DF LAS IDEAS

6. Elaborar el acta de recibo v liquidacion final de 1a Interventoria.

7. F_’reparar. el.acta de liquidacion final de! contrato conjuntamente con el contratista. De no ser
posible la liquidacion bilateral, recomendar a FONDECUN la liquidacion unilateral, para lo cual
prestara todo el apoyo logistico, conceptual y documental.

_ CAPITULO QUINTO
COMPOSICION DOCUMENTAL DEL CONTRATO

ARTICULO VIGESIMO PRIMERO. DOCUMENTOS SOPORTES DE LA EJECUCION DE LOS
CONTRATOS: La Interventorfa y la supervision, seglin corresponda, en el transcurso de la ejecucion
del contrato, debe presentar al gerente del convenio designado por FONDECUN, fos informes
necesarios, que le pemmitan a este ltimo estar enterado del avance y demés aspectos relevantes
del proyecto. Entre estos informes, se destacan los que se mencionan a continuacion:

PARAGRAFO PRIMERO: Informe Semanal de Interventoria: Este documento sirve de control
para los objetivos trazados en el corto y largo plazo del contrato. Debe contener la totalidad de la
informacion solicitada en el formato Informe semanal de Interventoria. El cual_se debe diligenciar a
partir de la primera semana de iniciacion del proyecto y debe ser elaborado por la Interventoria y
entregado al Supervisor del contrato.

Este formato es de obligatoria presentacion ain para los proyectos cuyo seguimiento se haya
establecido, el cual fue disefiado para que los interventores registren el avance del proyecto desde
cualquier punto del pais y este pueda ser consultado en linea por el Supervisor.

PARAGRAFO SEGUNDO. Informe Mensual de Interventoria: El informe mensual se compone de
dos (2) partes, la primera es el resumen ejecutivo (Segin formato Informe ejecutivo mensual de
interventoria), en el cual se presenta ia informagion general de! contrato, el estado de las garantias,
resumen de pagos, diagrama de ejecucion presupuestal, actividades no previstas y mayores
cantidades y recomendaciones y comentarios de la Interventoria. De conformidad con lo establecido
en el formato Aplicacian y cumplimiento de requisitos del informe mensuat de interventoria, el cual fe
servir para verificar el cumplimiento de cada uno de los formatos que componen el informe, la
estructura del mismo incluye tres apartes que son:

1. Anexo Administrativo.

9 Anexo Técnico. La Interventorfa debe adjuntar los resultados de ensayos de laboratorio y
demas documentos que soporten la informacion presentada en cada uno de los formatos.

3. Anexo Presupuestal.

ARTICULO VIGESIMO SEGUNDO. DOCUMENTOS SOPORTE PARA LA LIQUIDACION DE LOS
CONTRATOS. Son documentos soporte para la liquidacion de los contratos, enfre otros, los
siguientes:
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1. Informe Final.

Una vez terminado el contrato el Interventor o Supervisor tendré la responsabilidad de verificar el
cumplimiento de todas las obligaciones establecidas en el pliego de condiciones y contrato a través
de los soportes de la ejecucion det mismo y debe realizar el informe final que haga memotia
descriptiva del cumplimiento de las obligaciones pactadas.

El informe final debera contener los siguientes capitulos:
Capitulo 1: Antecedentes y descripcion general del contrato.

Capitulo Il. Licencias y /o permisos requeridos para e desarrollo del contrato, asi como paz y salvos
con las diferentes empresas de servicio pablico o con las entidades requeridas para la aprobacion
final del contrato.

Capitulo lIt; Cantidades de obra ejecutadas; discriminando las mayores cantidades de obras
ejecutadas y obras adicionales. Relacion de metas fisicas ejecutadas y no gjecutadas.

Capitulo IV, Control de calidad. En este capitulo se deben anexar los formatos relacionados con el
cumplimiento de especificaciones técnicas, control equipos de medicion, resultados de ensayos de
laboratorio, efc.

Capitulo V. Aspectos logisticos: Personal del Contratista, equipo utilizado por el Contratista,
cumplimiento de seguridad industrial y salud ocupacional.

Capitulo VI. Cumplimiento de aspectos ambientales y sociales requeridos en el desarrollo del
contrato.

Capitulo VIl Aspectos presupuestales y legales del contrato — batance de ejecucion presupuestal y
facturacién del contrato. Modificaciones realizadas al contrato. Actualizacion y verificacion de
garantias en aspectos post-contractuales.

Capitulo VIIl- Contrato de Interventoria. En este capitulo se deben presentar generalidades,
facturacion, recursos del Interventor, control de calidad.

Capitulo IX- Anexos. Estos deben ser:

a Presupuesto general del contrato.

» Andlisis de Precios Unitarios de los items originales asi como de los items de precios exfras
fjados durante la ejecucion de} contrato.

¢.Licencias y permisos obtenidos.

d.Paz y salvos con las empresas de servicios publicos y/o empresas requeridas para la aprobacion
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final del contrato.

e.Planos récord del proyecto donde se visualice tanto lo ejecutado como lo no ejecutado: perfiles
estructurales efc.

1, Actas suscritas (acta de iniciacion, suspension, reiniciacion, terminacion, entrega y recibo final de
obra).

o.Registros fotograficos yfo filmicos en ejecucion y finales tanto de lo ejecutado como de lo no

gjecutado {con fechador).

nManual de mantenimiento y conservacion o recomendaciones especiales que sean necesarios

para fa conservacion de los bienes entregados.

i. Libro o bitdcora de! contrato.

i. Formato de evaluacion de proveedores.

k. Los demés documentos que se consideren pertinentes por parte de FONDECUN.

ARTICULO VIGESIMO TERCERO. E! presente Manual y sus anexos o formatos, se entenderan
incorporados, para todos los efectos, en todos los contratos de Interventoria y/o supervision gue
celebre FONDECUN.

ARTICULO VIGESIMO CUARTO. El presente Manual rige a partir de la fecha de su expedicion, y
deroga todas las disposiciones que le sean contrarias.

Dado en Bogota D.C., alos

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE, 9 B o

ADRIANA DEL PILAR CORREA LARA
Gerente General FONDECUN.
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