FONDO DE DESARROLLO DE
' PROYECTOS DE CUNDINAMARCA

CIRCULAR No.004 de 2026
PARA: CONTRATISTAS Y FUNCIONARIOS DE LA PLANTA DE PERSONAL DEL FONDO DE
DESARROLLO DE PROYECTOS DE CUNDINAMARCA — FONDECUN
DE: SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA
ASUNTO: MODIFICACION JORNADA LABORAL DEL JUEVES 05 DE FEBRERO DE 2026 Y SE

PROMUEVE EL USO DE LA BICICLETA

FECHA: 15 DE ENERO DE 2026

Cordial Saludo,

La Subgerencia Administrativa y Financiera del Fondo de Desarrollo de Proyectos de Cundinamarca —
FONDECUN, teniendo en cuenta la disposicion de la Alcaldia de Mayor de Bogota, en la Jornada de dia sin
carro y sin moto que se llevara a cabo el préximo jueves 05 de febrero de 5:00 am a 9:00 pm, se permite
informar que se modifica el horario laboral por el dia 05 de febrero quedando como hora de ingreso las 9:00 am
y salida las 3:00 pm en jornada continua, esto con el fin de no tener inconvenientes con el regreso a casa. Los
servidores publicos que residen fuera de la ciudad de Bogota podran cumplir las funciones propias de sus
respectivos empleos mediante la modalidad de trabajo virtual, de acuerdo con las necesidades y la autorizacion
de su jefe inmediato.

Asi mismo se invita hacer uso de la bicicleta, solicitando con anterioridad cupo en el bicicletero del edificio,
siguiendo los pasos de la imagen adjunta. Igualmente se informa que a partir de esa hora en la entidad no habra
atencién para el publico en general, para lo cual se dispone del siguiente canal de comunicacion para atender
a los usuarios, correo electrénico: fondecun@fondecun.gov.co.
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Solicitud de Cupo

El usuario debe hacer la solicitud del cupo para la bicicleta a los correos leidy.rueda@fondecun.gov.co,
andres.orjuela@fondecun.gov.co

- Fotocopia del documento de identidad
- Carnet de la bicicleta (que identifique marca, color, serial)
- Foto 3x4 fondo blanco del usuario.

« La administracion entrega un carnet al usuario.

« El usuario debe presentar el carnet en el ingreso al edificio sin excepcion, el guarda de sequridad verificara
el documento y garantizara que la bicicleta corresponda a la inscrita en el carnet.

« Elingreso y salida de las bicicletas se debe realizar por la entrada peatonal.

« El usuario debe ingresar y salir con la bicicleta en marcha caminando, NO montados sobre la bicicleta.
« El usuario debe dejar la bicicleta asegurada.

« El usuario debe utilizar el bicicletero solo para almacenar su bicicleta y no para otros fines.

« El usuario esta en la obligacion de dar cumplimiento a las normas de seqguridad de acceso del Edificio
Centro Internacional P.H.

« Los vigilantes no estan autorizados a realizar ningun de tipo de resguardo de elementos, bicicletas. Al igual
que no puede realizar la apertura de las puertas vehiculares para permitir el ingreso o salida del usuario.

Importante tener en cuenta

« El Edificio Centro Internacional P.H., NO se hace
responsable de perdidas y/o hurtos de bicicletas que no
se encuentren aseguradas o cumplan con los protocolos
establecidos del uso de la zona de parqueo de bicicletas.

« No debe dejar ningtn tipo de elementos encima de la
bicicleta (chaquetas, cascos, bolsos, etc.).

« El Edificio No garantiza un cupo fijo en los bicicleteros,
el cupo o determina la disponibilidad de los mismos. @i’ glfifll/]l’gg'll)]ENgU%?{ﬁNm CON

« El incumplimiento de estas normas puede resultar en la
suspension del uso bicicletero

+ La administracion se reserva el derecho de tomar
medidas disciplinarias adicionales si es necesario
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Cordialmente,
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SANDY MILE ORTIZBIO LES
Subgerente Administrativa y Financiera
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