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120 9 CONTRATOS
120 | 9 | g4 |Contratos porinvitacion piblica 2 18 X Finalizado el tiempo de retencion en el archivo de gestion, se

* Requerimiento de la necesidad

+ Comunicacion informando a la unidad de contratacion del departamento acerca de la
contratacion.

« Estudios previos

+ Estudio de precios de mercado y soportes

+ Estudios, documentos previos anexos y formatos (si aplica)

+ Solicitud de Certificado de disponibilidad presupuestal

+ Certificado de disponibilidad presupuestal

+ Reporte de verificacion del plan anual de adquisiciones (si aplica)

* Reglas de participacion

+ Cronograma

+ Comunicacion de apertura del proceso

+ Soporte de publicacion en el SECOP (Comunicacion de apertura, reglas de participacion
y soportes)

* Registro de asistencia a la audiencia (s) de aclaracion (si aplica)

+ Observaciones a reglas de participacion (si aplica)

+ Soporte de publicacion en el SECOP de observaciones a las reglas de participacion (si
aplica)

+ Documento de respuesta a observaciones a las reglas de participacion (si aplica)

+ Soporte de publicacién en el SECOP de documento de respuesta a observaciones de
las reglas de participacion (si aplica)

* Modificacion del cronograma (si aplica)

* Soporte de visita técnica (si aplica)

+ Adendas (si aplica)

* Soporte de publicacién en el SECOP de Adendas (si aplica)

* Registro de recepcion de propuestas

+ Acta de cierre

* Propuestas

* Soportes de designacion del comité evaluador

+ Comunicacion de solicitud de aclaraciones a proponentes (si aplica)

* Soportes de publicacion del documento de solicitud de aclaraciones en el SECOP (si
aplica)

* Respuestas de requerimientos de los proponentes (si aplica)

+ Informe de evaluacion

* Soporte de publicacién en el SECOP del informe de evaluacion (si aplica)

* Registro de consultas a los documentos del proceso (si aplica)

transfiere al archivo central; se digitaliza para efectos de
consulta, una vez cumplido su tempo de retencién se
selecciona el 2% de la produccion anual d2 aquellos contratos
que aporten al desarrollo del proceso misional y administrativo
de la Entidad, y que identifique actuaciones legales ylo
juridicas relevantes. Este proceso se realizara por la oficina,
para los documentos no seleccionados se procedera a eliminar
conforme al proceso estipulado en el Decreto 1080 del 2015 en
su articulo 28.225. Las actividades de eliminacion
obedeceran al procedimiento establecido por la Entidad para la
eliminacion de documentos.

Culminado el periodo de retencion en archivo central, la
documentacion  seleccionada se digitalizara con fines
archivisticos de consulta, el formato de digitalizacion sera pdffa.
La documentacion seleccionada se transferird al archivo
histérico donde se conservara de manera permanente en su
soporte original.

Los periodos de retencion en archivo de gestion y central se
asignan teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada
de la serie prescribe a los cinco (5) afios. Ley 734 de 2002,
articulo 30

Ley 80 de 1993

Ley 1150 de 2007

Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015
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* Observaciones al informe de evaluacion (si aplica)

+ Soporte de publicacion en el SECOP de las observaciones al informe de evaluacion (si
aplica)

+ Documento de respuesta a observaciones al informe de evaluacion (si aplica)

* Soporte de publicacion en el SECOP del documento de respuesta a las observaciones al
informe de evaluacion (si aplica)

+ Comunicado de ampliacion del plazo (si aplica)

* Soporte de publicacion de ampliacién del plazo en el SECOP (si aplica)

* Soporte de publicacion en el SECOP del informe final de evaluacion

+ Recomendacion de aceptacion de oferta o declaratoria desierta

* Soporte de publicacion de la recomendacion de aceptacion de oferta o declaratoria de
desierto en SECOP (si aplica)

* Acta de adjudicacion

+ Contrato

* Registro presupuestal

* Garantias

+ Comunicacion al contratista de la aprobacion de las garantias

* Acta de inicio del contrato

* Informes presentados por el contratista

* Informes presentados por la interventoria

* Informe de visita de campo de FONDECUN (si aplica)

* Comunicaciones entre FONDECUN, interventoria y el contratista

+ Comunicaciones entre FONDECUN y terceros (si aplica)

+ Comunicacién de solicitud de novedades al contrato y soportes (prorrogas,
suspensiones, adiciones, etc.) (si aplica)

* Acta de suspension (si aplica)

* Acta de reinicio (si aplica)

+ Actas de recibo parcial o definitivo de FONDECUN al contratista (si aplica)

* Actas de reuniones de seguimiento al contrato (si aplica)

* Orden de pago (hoja de ruta, orden de desembolso, factura, informes semanales o
mensuales, informe de supervision, declaracion juramentada de pagos parafiscales,
certificacion bancaria, copia del comprobante de pago)

* Informe final de ejecucion de contrato (si aplica)

+ Carta remisoria del proyecto de acta de liquidacion de contrato y soportes (i aplica)

+ Soporte de cumplimiento consignados en el acta de liquidacion (si aplica)

* Acta de liquidacion Bilateral Total (si aplica)

* Acta de liquidacion Bilateral Parcial (si aplica)

+ Acta de liquidacion Judicial (si aplica)
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120 9 g | Contratos por Convocatoria por Concurso 2 18 X 1 X | Finalizado el iempo de retencién en el archivo de gestion, se
" | *Requerimiento de la necesidad

|+ Comun.zacién informando a la unidad de contratacion del departamento acerca de la
| contratacion.

|  Estudios previos

| » Estudio de precios de mercado y soportes

* Estudios, documentos previos anexos y formatos (si aplica)

* Solicitud de Certificado de disponibilidad presupuestal

+ Certificado de disponibilidad presupuestal

* Reporte de verificacion del plan anual de adquisiciones (si aplica)

* Reglas de participacion

+ Cronograma

+ Comunicacion de apertura del proceso

+ Soporte de publicacion en el SECOP (Comunicacion de apertura, reglas de participacion
y soportes)

* Registro de asistencia a la audiencia (s) de aclaracion (si aplica)

+ Observaciones a reglas de participacion (si aplica)

+ Soporte de publicacion en el SECOP de observaciones a las reglas de participacion (si
aplica)

+ Documento de respuesta a observaciones a las reglas de participacion (si aplica)

+ Soporte de publicacion en el SECOP de documento de respuesta a observaciones de
las reglas de participacion (si aplica)

+ Modificacion del cronograma (si aplica)

* Soporte de visita técnica (si aplica)

+ Adendas (si aplica)

« Soporte de publicacion en el SECOP de Adendas (si aplica)

* Registro de recepcion de propuestas

+ Acta de cierre

+ Propuestas (dos sobres cerrados: sobre 1 informacién juridica, técnica y financiera;
sobre 2 propuesta economica)

* Soportes de designacion del comité evaluador

+ Comunicacion de solicitud de aclaraciones a proponentes (si aplica)

* Soportes de publicacion del documento de solicitud de aclaraciones en el SECOP (si
aplica)

* Respuestas de requerimientos de los proponentes (si aplica)

* Informe de evaluacion

* Soporte de publicacion en el SECOP del informe de evaluacion (si aplica)

* Registro de consultas a los documentos del proceso (si aplica)

+ Observaciones al informe de evaluacion (si aplica)

|transfiere al archivo central; se digitaliza para efectos de
| consulta, una vez cumplido su tiempo de retencion se
' selecciona el 2% de la produccién anual de aquellos contratos
que aporten al desarrolio del proceso misional y administrativo
de la Entidad, y que identifique actuaciores legales y/o
juridicas relevantes. Este proceso se realizara por la oficina,
| para los documentos no seleccionados se procedera a eliminar
| conforme al proceso estipulado en el Decreto 1080 del 2015 en
su articulo 2.8.225. Las actividades de eliminacion
obedeceran al procedimiento establecido por la Entidad para la
| eliminacion de documentos.

Culminado el periodo de retencion en archivo central, la
documentacion seleccionada se digitalizara con fines
archivisticos de consulta, el formato de digitalizacion sera pdfa.
La documentacion seleccionada se transferird al archivo
historico donde se conservara de manera permanente en su
soporte original.

Los periodos de retencion en archivo de gestion y central se
asignan teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada
de la serie prescribe a los cinco (5) afos. Ley 734 de 2002,
articulo 30

Ley 80 de 1993

Ley 1150 de 2007

Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015
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» Soporte de publicacién en el SECOP de las observaciones al informe de evaluacion (si
| aplica)

;‘ ‘ * Documento de respuesta a observaciones al inform:a de evaluacion (si aplica)

+ Soporte de publicacion en el SECOP del documento de respuesta a las observaciones al
informe de evaluacion (si aplica)

» Comunicado de ampliacion del plazo (si aplica)

» Soporte de publicacion de ampliacion del plazo en el SECOP (si aplica)

+ Soporte de publicacion en el SECOP del informe final de evaluacion

» Recomendacion de aceptacion de oferta o declaratoria desierta

* Soporte de publicacion de la recomendacion de aceptacion de oferta o declaratoria de
desierto en SECOP (si aplica) ‘
* Acta de adjudicacién \
+ Contrato |
* Registro presupuestal |
« Garantfas

« Comunicacion al contratista de la aprobacion de las garantias

+ Acta de Inicio del contrato

+ Informes presentados por el contratista

* Informes presentados por la interventoria

\ * Informe de visita de campo de FONDECUN (si aplica)

» Comunicaciones entre FONDECUN, interventoria y el contratista

+ Comunicaciones entre FONDECUN y terceros (si aplica)

« Comunicacion de solicitud de novedades al contrato y soportes (prorrogas,
suspensiones, adiciones, etc.) (si aplica)

+ Acta de suspension (si aplica)

+ Acta de reinicio (si aplica)

+ Actas de recibo parcial o definitivo de FONDECUN al contratista (si aplica)

« Actas de reuniones de seguimiento al contrato (si aplica)

+ Orden de pago (hoja de ruta, orden de desembolso, factura, informes semanales o
mensuales, informe de supervision, declaracién juramentada de pagos parafiscales,
certificacion bancaria, copia del comprobante de pago)

« Informe final de ejecucion de contrato (si aplica)

» Carta remisoria del proyecto de acta de liquidacion de contrato y soportes (si aplica)

« Soporte de cumplimiento consignados en el acta de liquidacion (si aplica)

* Acta de liquidacién Bilateral Total (si aplica)

* Acta de liquidacion Bilateral Parcial (si aplica)

* Acta de liquidacion Judicial (si aplica)

120 g | g3 |Contratos por Oferta Dinamica 2 18 X X | Finalizado el tiempo de retencion en el archivo de gestion, se| ,
(J __ | *Requerimiento de la necesidad transfiere al archivo central; se digitaliza para efectos de

by
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+ Comunicacion informande a la unidad de contratacion del departamento acerca de la
contratacion.

» Estudios previos

« Estudio de precios de mercado y soportes

* Estudios, documentos previos anexos y formatos (si aplica)

» Solicitud de Certificado de disponibilidad presupuestal

» Certificado de disponibilidad presupuestal

» Reporte de verificacion del plan anual de adquisiciones (si aplica)

» Reglas de participacion

» Cronograma

+ Comunicacion de apertura del proceso

« Soporte de publicacion en el SECOP (Comunicacion de apertura, reglas de participacion
y soportes)

+ Registro de asistencia a la audiencia (s) de aclaracién (si aplica)

+ Observaciones a reglas de participacion (si aplica)

« Soporte de publicacion en el SECOP de observaciones a las reglas de participacion (si
aplica)

« Documento de respuesta a observaciones a las reglas de participacion (si aplica)

+ Soporte de publicacién en el SECOP de documento de respuesta a observaciones de
las reglas de participacion (si aplica)

* Modificacion del cronograma (si aplica)

+ Soporte de visita técnica (si aplica)

* Adendas (si aplica)

« Soporte de publicacién en el SECOP de Adendas (i aplica)

* Registro de recepcion de propuestas

+ Acta de cierre

« Propuestas (dos sobres cerrados: sobre 1 informacion juridica, técnica y financiera;
sobre 2 propuesta economica)

* Soportes de designacion del comité evaluador

« Comunicacion de solicitud de aclaraciones a proponentes (si aplica)

« Soportes de publicacion del documento de solicitud de aclaraciones en el SECOP (si
aplica)

+ Respuestas de requerimientos de los proponentes (si aplica)

+ Informe de evaluacion

» Soporte de publicacién en el SECOP del informe de evaluacion (si aplica)

* Registro de consultas a los documentos del proceso (si aplica)

+ Observaciones al informe de evaluacion (si aplica)

+ Soporte de publicacion en el SECOP de las observaciones al informe de evaluacion (si
aplica)

consulta, una vez cumplido su tiempo de retencion se
selecciona el 2% de la produccion anual de aquellos contratos
que aporten al desarrollo del preceso misional y administrativo
de la Entidad, y que identifique actuaciones legales y/o
juridicas relevantes. Este proceso se realizara por la oficina,
para los documentos no seleccionados se procedera a eliminar
conforme al proceso estipulado en el Decreto 1080 del 2015 en
su articulo 2.8225. Las actividades de eliminacion
obedeceran al procedimiento establecido por la Entidad para la
eliminacion de documentos.

Culminado el periodo de retencion en archivo central, la
documentacion  seleccionada se digitalizara con fines
archivisticos de consulta, el formato de digitalizacion sera pdffa.
La documentacién seleccionada se transferira al archivo
historico donde se conservara de manera permanente en su
soporte original.

Los periodos de retencion en archivo de gestion y central se
asignan teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada
de la serie prescribe a los cinco (5) afios. Ley 734 de 2002,
articulo 30

Ley 80 de 1993

Ley 1150 de 2007

Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015
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‘Cédigo: 120

NORMATIVIDAD / PROCEDIMIENTO

» Documento de respuesta a observaciones al informe de evaluacion (si aplica)

* Soporte de publicacion en el SECOP del documento de respuesta a las observaciones al
informe de evaluacion (si aplia)

« Comunicado de ampliacion del plazo (si aplica)

* Soporte de publicacién de ampliacion del plazo en el SECOP (si aplica)

+ Soporte de publicacion en el SECOP del informe final de evaluacion

* Recomendacién de aceptacion de oferta o declaratoria desierta

+ Soporte de publicacién de la recomendacion de aceptacion de oferta o declaratoria de
desierto en SECOP (si aplica)

+ Acta de adjudicacion

+ Contrato

+ Registro presupuestal

+ Garantias

« Comunicacion al contratista de la aprobacion de las garantias

+ Acta de inicio del contrato

* Informes presentados por el contratista

* Informes presentados por la interventoria

« Informe de visita de campo de FONDECUN (si aplica)

« Comunicaciones entre FONDECUN, interventoria y el contratista

« Comunicaciones entre FONDECUN y terceros (si aplica)

. Comunicacion de solictud de novedades al contrato y sopores (prorrogas,
suspensiones, adiciones, etc.) (si aplica)

* Acta de suspension (si aplica)

+ Acta de reinicio (si aplica)

+ Actas de recibo parcial o definitivo de FONDECUN al contratista (si aplica)

+ Actas de reuniones de seguimiento al contrato (si aplica)

« Orden de pago (hoja de ruta, orden de desembolso, factura, informes semanales 0
mensuales, informe de supervision, declaracion juramentada de pagos parafiscales,
certificacion bancaria, copia del comprobante de pago)

« Informe final de ejecucion de contrato (si aplica)

« Certificacion financiera (copia de los comprobantes de egreso)

+ Acta de cierre

+ Constancia de no ejecucion (si aplica)

120 9

|

9,4

Contratos por Contratacion Directa

+ Estudios previos

+ Propuesta

+ Recomendacion de la contratacion

+ Solicitud del certificado de disponibilidad presupuestal
+ Certificado de disponibilidad presupuestal

Finalizado el iempo de retencion en el archivo de gestion, se
transfiere al archivo central; se digitaliza para efectos de
consulta, una vez cumplido su tiempo de retencion se
selecciona el 2% de la produccion anual de aquellos contratos
que aporten al desarrollo del proceso misional y administrativo

de la Entidad, y que identifique actuaciones legales ylof -

N
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1 * Soportes de la hoja de vida (hoja de vida, copia de la cédula de ciudadania, RUT, RIT, juridicas relevantes. Este proceso se realizara por la oficina,
| copia de tarjeta profesional, certificaciones de estudio, certificaciones laborales, certificado para los documentos no seleccionados se procedera a eliminar
i de la contraloria, certificado de procuraduria, certificado de policia, declaracion confor.e al proceso estipulado en el Decreto 1080 del 2015 en
‘ juramentada de bienes y rentas, certificacion de afiliacion sequridad social, certificacion su articulo 28225 Las actividades de eliminacion
( bancaria) obedeceran al procedimiento establecido por la Entidad para la
[ + Creacion de tercero el en sistema de informacion SICAPITAL eliminacion de documentos.
| + Contrato o carta de aceptacion Culminado el periodo de retencion en archivo central, la
+ Registro presupuestal documentacion  seleccionada se digitalizara con fines
+ Garantias (si aplica) archivisticos de consulta, el formato de digitalizacion sera pdf/a.
+ Comunicacion al contratista de la aprobacion de las garantias (si aplica) La documentacion seleccionada se transferira al archivo
+ Acta de inicio (si aplica) historico donde se conservara de manera permanente en su
+ Informes presentados por el contratista (si aplica) soporte original.
+ Prorrogas, modificaciones, adiciones al contrato (si aplica) Los periodos de retencion en archivo de gestion y central se
+ Acta de suspension (si aplica) asignan teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada
+ Acta de reinicio (si aplica) de la serie prescribe a los cinco (5) afios. Ley 734 de 2002,
+ Actas de recibo parcial o definitivo al contratista articulo 30
+ Acta de reuniones de seguimiento (si aplica) Ley 80 de 1993
« Comunicaciones entre FONDECUN y terceros (si aplica) Ley 1150 de 2007
« Orden de pago (hoja de ruta, orden de desembolso, factura, informes semanales o Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015
mensuales, informe de supervision, declaracion juramentada de pagos parafiscales,
certificacion bancaria, copia del comprobante de pago)
+ Informe final de ejecucion de contrato (si aplica)
+ Certificacion financiera (copia de los comprobantes de egreso)
+ Acta de cierre
« Constancia de no ejecucion (si aplica)
120 9 95 Contratos Interadministrativos ‘ 2 18 X X | Finalizado el tiempo de retencion en el archivo de gestion, se
"™ |« Comunicado con solicitud del cliente sobre nuevo negocio (si aplica) transfiere al archivo central; se digitaliza para efectos de
+ Acta de comité de contratos consulta, una vez cumplido su tiempo de retencion se
+ Comunicado de no suscripcién del convenio al cliente (si aplica) selecciona el 2% de la produccion anual de aquellos contratos
* Propuesta (Proforma) que aporten al desarrollo del proceso misional y administrativo
+ Comunicacién de solicitud de ajuste o aclaracion a la propuesta (si aplica) de la Entidad, y que identifique actuaciones legales y/o
» Documento de ajuste al alcance de la propuesta (si aplica) juridicas relevantes. Este proceso se realizara por la oficina,
+ Documentos minimos soporte para la elaboracion y suscripcion de la minuta aportados para los documentos no seleccionados se procedera a eliminar
por el cliente (CDP, CC, acta de posesion, autorizaciones, representacion legal, fichas conforme al proceso estipulado en el Decreto 1080 del 2015 en
EBI-CONPES entre otros) su aticulo 28225. Las actvidades de eliminacion
+ Documento como contratos de empréstito, créditos intemacionales, documentos obedeceran al procedimiento establecido por la Entidad para la
CONPES, cartas de créditos, fuentes de recursos extemos (si aplica) eliminacién de documentos.
* Relacién de documentos extemos por convenio (los soportes reposan en el Contrato) Culminado el periodo de retencion en archivo central, laf
* Informacion tributaria de clientes documentacion  seleccionada se digitalizard con fines
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+ Soporte documentos externos por convenio (si aplica) va para el contrato

+ Convenio

« egistro presupuestal (si aplica)

+ Garantias (si aplica)

+ Comunicacion de solicitud de apertura de cuenta bancaria

+ Soporte de apertura de cuenta

+ Comunicacion de solicitud de garantia (si aplica)

+ Acta de inicio (si aplica)

+ Comunicados de delegacion al comité operativo y la supervision de convenio

+ Comunicados de requerimiento al cliente para elaboracion del plan operativo (si aplica)
+ Plan operativo

* Reglamento comité operativo

+ Actas de comité operativo

+ Comunicados de remision de informes gestion al cliente y de informes de ejecucion
financiera (si aplica)

« Informes de gestion al cliente (si aplica)

+ Informes de ejecucion financiera al cliente

+ Actas y/o soportes de reuniones y seguimiento (si aplica)

« Comunicaciones entre FONDECUN y el cliente (si aplica)

+ Comunicaciones con terceros (si aplica)

+ Soportes de novedades al convenio (prorrogas, adiciones, suspensiones etc, si aplica)
+ Legalizacion, novedades y soportes (si aplica)

+ Acto de suspension (si aplica)

+ Acta de reinicio (si aplica)

« Actas de entrega de bienes y servicios al cliente y sus respectivos soportes

+ Informe estado contable del convenio (conciliacion)

+ Informe de término del convenio y soportes

+ Carta remisoria de proyecto de acta de liquidacion de convenio y soportes (si aplica)
+ Acta de liquidacion del convenio

+ Soportes de cumplimiento consignados en el acta de liquidacion

+ Acta de liquidacion unilateral del convenio (si aplica)

archivisticos de consulta, el formato de digitalizacion sera pdf/a.
La documentacion seleccionada se fransferira al archivo
histérico donde se conservara de manzra permanente en su
soporte original.

Los periodos de retencion en archivo de gestion y central se
asignan teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada
de la serie prescribe a los cinco (5) afios. Ley 734 de 2002,
articulo 30

Ley 80 de 1993

Ley 1150 de 2007

Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015

120

10

CONVENIOS

120

10

101

Convenios De Asociacion

* Propuesta presentada

* Evaluacion y Acto administrativo de adjudicacion
+CDP

+ Estatutos de las Juntas de Accion Comunal

* Resolucion actualizada de la JAC

Finalizado el tiempo de retencion en el archivo de gestion, se
transfiere al archivo central; se digitaliza para efectos de
consulta, una vez cumplido su tiempo de retencion se
selecciona el 2% de la produccion anual de aquellos contratos
que aporten al desamrollo del proceso misional y administrativo
de la Entidad, y que identifique actuaciones legales ylo |~
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* Certificado de Existencia y Representacion Legal de la JAC expedido con fecha no juridicas relevantes. Este proceso se realizara por la oficina,
mayor a 30 dias en el cual debe constar la duracion de la JAC que no puede ser inferior a ' para los documentos no seleccionados se procedera a eliminar
la de la duracion del contrato y dos (2) a.\os mas | | conforme al proceso estipulado en el Decreto 1080 del 2015 en
* Fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal de fa JAC ‘ su articulo 28225 Las actividades de eliminacion
* Registro Unico Tributario de la JAC obedeceran al procedimiento establecido por la Entidad para la
* Certificado de antecedentes fiscales de la Contraloria General de la Republica de la JAC eliminacion de documentos.
y del Representante Legal ! Culminado el periodo de retencion en archivo central, la
* Certificado de antecedentes penales del Representante Legal de la JAC. documentacion  seleccionada se digitalizara con fines
* Certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de a Nacién de Ia archivisticos de consulta, el formato de digitalizacion sera pdffa.
JAC y del Representante Legal La documentacion seleccionada se transferira al archivo
+ Certificado y acreditacion sobre el pago de aportes al sistema de seguridad social y historico donde se conservara de manera permanente en su
parafiscales de la JAC, suscrito por el Representante Legal y el revisor fiscal soporte original.
+ Certificado de cuenta de ahorros bancaria de la JAC Los periodos de retencion en archivo de gestion y central se
+ Declaracion juramentada de que la JAC y su representante legal no se encuentran asignan teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada
incursos en incompatibilidades e inhabilidades y conflictos de intereses para contratar con de la serie prescribe a los cinco (5) afios. Ley 734 de 2002,
entidades estatales articulo 30
+ Carta de compromiso de los beneficiarios Ley 80 de 1993
* Estudio juridico Ley 1150 de 2007
* Plan de siembra Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015
* Acta de JAC aprobando el sitio
* Registro Fotografico
120 14 INFORMES
120 14 | 143 Informes a Entes de Control 1 9 X X Documentos de caracter administrativo y de soporte legal de la
" |+ Comunicado de requerimiento entidad. Se conservan totalmente debido a que regulan los
+ Comunicado de respuesta procesos propios de la dependencia y dan testimonio de los
* Anexos informes  presentados a entes de control debido a que
consolidan informacion sobre el desarollo y funcionamiento de
la entidad, lo que permite advertir el cumplimiento de los
objetivos institucionales. Decreto 213 de 2015.
120 14 | 144 |Informe de Gestion 1 5 X Cerado el expediente seleccionar una muestra de aquellos los
" | +Informe procesos propios de la dependencia y dan testimonio de la
+ Anexos gestion. Por su contenido informativo se selecciona una
muestra cuantitativa del altimo informe a 31 diciembre de cada
afio como parte de la memoria institucional. Decreto 213 de
2015.
120 21 PLANES
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120 21 | 212 Plan de accién 1 5 X X : Una vez finalizado el tiempo de retencion seleccionar una
[ =" |+Plan muestra representativa como evidencia de gestion. Decreto
' | | + Cronograma | 213 de 2015.
CONVENCIONES VALIDACION //‘\ : /
igo: ion: isposicion Final: Acto TIO Y DESEMPERO / 1/
Cédigo: Retencion: Disposicién Final: Administrativo: ACTA DE REUNION NO. 1 DEL COMITE INSTITUCIONAL DE GES J()ﬁ’_ E ;E /|
D - Dependencia AG - Archivo de Gestion CT - Conservacion Total I ' £ —f =
S - Serie Documental AC - Archivo Central E - Eliminacion Firma: ‘ / ,4—4’/~
Sb - Subserie Documental M - Microfilmacién ; ‘ AU
S — Seleccion Nombre: ENRIQUE ROMERO ROMERO ' NARJMNAROURIGUEZ REY
Cargo: SUGERENTE ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO | TECNICO ADMINISTRATIVO
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