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INTRODUCCION

El Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo del Fondo de Desarrollo de Proyectos de
Cundinamarca - FONDECUN es un documento estratégico crucial que establece las politicas,
principios, estrategias y acciones necesarias para asegurar la preservacion digital a largo plazo de los
documentos electronicos y digitalizados. Este plan se centra exclusivamente en los documentos
electrénicos y digitalizados, no aplicandose a documentos en soporte fisico. Su objetivo es mantener
las caracteristicas esenciales de los documentos, tales como autenticidad, integridad,
confidencialidad, inalterabilidad, fiabilidad, interpretacién, comprension y disponibilidad a través del
tiempo, alineandose con las directrices nacionales e internacionales en materia de gestion
documental.

Este plan aborda las necesidades generales y especificas para la preservacion de documentos
electronicos dentro de FONDECUN, determinando las prioridades y delineando las acciones y
estrategias a implementar. En concordancia con los establecido en el Titulo XI Conservacion de
documentos de la Ley 594 de 2000" y el Titulo 6. Conservacion y Preservacion de Documentos del
Acuerdo 001 de 20242 del Archivo General de la Nacién. Asigna la responsabilidad de la preservacion
a largo plazo de documentos, datos, metadatos y expedientes electrdnicos de archivo, para adoptar
politicas, medidas y estandares necesarios para asegurar su consulta en el tiempo.

El plan también enfatiza la importancia de una estructura normalizada para la gestion de la
informacion electrénica, describiendo las necesidades de preservacién para el repositorio
(SharePoint) en FONDECUN. Ademas, aborda las obligaciones legales, limitaciones técnicas y
financieras, y las necesidades de los usuarios en cuanto a medios tecnoldgicos y capacitacion.
Promueve la articulacion y coordinacion permanente entre las areas de tecnologias de la informacion,
gestion documental, auditorias internas y usuarios.

Sin embargo, este debe ser considerado como uno de los componentes que hacen parte del Sistema
Integrado de Conservacién — SIC de FONDECUN, el cual es integrado con el Plan de Conservacion
Documental, el cual se encamina a brindar lineamientos para una Optima manipulacion y
almacenamiento de documentos en soportes fisicos 0 anélogos.

Finalmente, es pertinente indicar que las estrategias descritas en este documento fueron formuladas
considerando las debilidades evidenciadas en el diagnéstico integral de archivos llevado a cabo en el
mes de abril de 2024 en la Entidad. Para garantizar su ejecucion y seguimiento constante, se han
postulado las actividades a ser desarrolladas en un corto, mediano y largo plazo, entre las vigencias
2024 a 2027; la herramienta que se empleara para su ejecucion sera el Anexo 1. Matriz de
Seguimiento a Instrumentos Archivisticos, que ademas contempla las demas actividades formuladas
en el Plan Institucional de Archivos — PINAR y el Programa de Gestion Documental — PGD, con el fin
de contar con un Unico cuadro de mando o ruta de accion para gestion documental.

' Ley General de Archivos, Establece las reglas y principios generales que regulan la funcion archivistica del Estado.
2 Acuerdo Unico de la Funcién Archivistica, que define los criterios técnicos y juridicos para su implementacién en el Estado Colombiano.
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1. OBJETIVOS

1.1.  Objetivo General

Asegurar la preservacion a largo plazo de los documentos electronicos y digitalizados de archivo de
FONDECUN, garantizando su autenticidad, integridad, confidencialidad, inalterabilidad, fiabilidad,
interpretacion, comprension y disponibilidad a través del tiempo mediante la implementacién de
politicas, estrategias y acciones especificas.

1.2.  Objetivos Especificos

= Establecer y aplicar politicas y estandares de preservacion digital que aseguren la correcta
gestion y conservacion de los documentos electronicos, independientemente del sistema
informatico que los genero, tramito o almacend.

= Desarrollar programas de capacitacion y sensibilizacion para el personal de FONDECUN, con
el fin de promover buenas practicas en la gestion y conservacién de documentos
electrénicos, asegurando su consulta y accesibilidad a largo plazo.

2. ALCANCE

El Plan de Preservacién Digital a Largo Plazo de FONDECUN abarca todas las actividades y
programas necesarios para la preservacion a largo plazo de los documentos electronicos y
digitalizados, excluyendo los documentos en soporte fisico. Este plan se implementa en todas las
areas de la organizacidén, asegurando que cada dependencia cumpla con las politicas y
procedimientos establecidos para mantener la integridad y accesibilidad de los documentos
electronicos.

El plan incluye la implementacion de medidas preventivas y correctivas para preservar los
documentos electronicos, asi como la actualizacion continua de las practicas de conservacion digital
en funcion de las necesidades especificas de la entidad. Ademas, se enfoca en la articulacion y
coordinacion permanente entre las areas de tecnologias de la informacion, gestion documental,
auditorias internas y usuarios, asegurando una gestion integral y eficiente de la informacion digital a
lo largo del tiempo.

3. MARCO NORMATIVO

Ley 594 del 2000. Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras
disposiciones.

Contactenos i) 1A
@ v-oral0#28-49 Tore A Piso 21 | § @ w @ondecuncfice C(‘Ol-:fff{aCI?n"ﬂ
¢ (57)1- 2432328- 2432806 ® www.fondecungov.co Andinamarca




g ,
o. » ‘e FONDECUN
FONDO DE DESARROLLO DE
/ ' PROYECTOS DE CUNDINAMARCA

Ley 1273 de 2009. Por medio de la cual se modifica el Codigo Penal, se crea un nuevo bien juridico
tutelado — denominado “de la proteccion de la informacion y de los datos” — y se preservan
integralmente los sistemas que utilicen las tecnologias de la informacién y las comunicaciones, entre
otras disposiciones.

Ley 1581 de 2012. Por la cual se dictan disposiciones generales para la proteccion de datos
personales.

Ley 1712 de 2014. Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a
la Informacién Publica Nacional y se dictan otras disposiciones.

Decreto 1080 de 2015. Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Cultura.

Decreto 1081 de 2015. Compilado en el Decreto 1080 de 2015, por el cual se reglamenta
parcialmente la Ley 1712 de 2014 y se dictan otras disposiciones. Establece criterios generales para
la implementacion del programa de gestion documental y politicas de preservacion, custodia digital,
conservacion de documentos y eliminacién segura y permanente de la informacion.

Circular Interna 004 de 2022. Por la cual se dan lineamientos para la organizacion de los
documentos electronicos del archivo del Archivo General de la Nacién.

Acuerdo 001 de 2024. Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica, se
definen los criterios técnicos y juridicos para su implementacién en el Estado Colombiano y se fijan
otras disposiciones.

4, DEFINICIONES

El Plan de Preservacién Digital a Largo Plazo es un conjunto coordinado de politicas, estrategias,
programas, sistemas de informacién, repositorios, procesos y procedimientos destinados a la
preservacion a largo plazo de los documentos electrénicos y digitalizados. Este plan se fundamenta
en el concepto de archivo electrénico, alineado con la politica de gestion documental y el repositorio
de FONDECUN, con el objetivo primordial de asegurar el adecuado mantenimiento de la informacion
digital, independientemente si son archivos digitalizados o nativos electrénicos. A continuacion, se
relacionan términos asociados en el Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de la Nacion:

v Archivo electrénico: Conjunto de documentos electronicos producidos y tratados
archivisticamente, siguiendo la estructura-organico funcional del productor, acumulados en
un proceso natural por una persona o institucion publica o privada, en el transcurso de su
gestion.

v" Digitalizacion: Técnica que permite la reproduccion de informacion que se encuentra
guardada de manera analdgica (papel, video, casettes, cinta, pelicula, microfilm y otros) en
una que sdlo puede leerse o interpretarse por sistemas de informacion.
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v Documento digital: informacion representada por medio de valores numéricos diferenciados
— discretos o discontinuos-, por lo general valores numéricos binarios (bits), de acuerdo con
un c6digo o convencion preestablecidos.

v Documento electrénico de archivo: Registro de informacion generada, producida o recibida
0 comunicada por medios electronicos, que permanece almacenada electronicamente
durante todo su ciclo de vida, producida, por una persona o entidad en razén a sus
actividades o funciones, que tiene valor administrativo, fiscal, legal, o valor cientifico,
histdrico, técnico o cultural y que debe ser tratada conforme a los principios y procesos
archivisticos.

v' Esquema de metadatos para la gestion de documentos: Instrumento que facilita la
interoperabilidad y ayuda a asegurar el mantenimiento de los documentos a largo plazo, cuyo
objetivo es mostrar de manera logica las relaciones entre los diferentes componentes del
conjunto de metadatos, a través de reglas para el uso y gestion especificamente
relacionadas con la semantica, la sintaxis y la obligatoriedad de los valores.

v" Expediente digital o digitalizado: Copia exacta de un expediente fisico cuyos documentos
originales, tradicionalmente impresos, son convertidos a formato electrénico mediante
procesos de digitalizacion.

v Expediente electronico: Conjunto de documentos electrénicos correspondientes a un
procedimiento administrativo, cualquiera que sea el tipo de informacion que contengan. El
expediente electrénico debera garantizar condiciones de autenticidad, integridad y
disponibilidad.

v’ Expediente electrénico de archivo: Conjunto de documentos y actuaciones electronicos
producidos y recibidos durante el desarrollo de un mismo trdmite o procedimiento,
acumulados por cualquier causa legal, interrelacionados y vinculados entre si, manteniendo
la integridad y orden dado durante el desarrollo del asunto que les dio origen y que se
conservan electrénicamente durante todo su ciclo de vida, con el fin de garantizar su consulta
en el tiempo.

v Expediente hibrido: Conjunto conformado por documentos en soportes fisicos y formatos
electronicos simultdneamente que, a pesar de estar separados por ser conservados en sus
formatos nativos (soportes originales), forman una sola unidad documental en razén al
tramite o actuacién que tratan, manteniendo un vinculo archivistico, apoyado por el uso de
herramientas tecnoldgicas.

v Expediente virtual: Conjunto de documentos relacionados con un mismo tramite o
procedimiento administrativo, conservados en diferentes sistemas electronicos o de
informacion, que se pueden visualizar simulando un expediente electrénico, pero no puede
ser gestionado archivisticamente, hasta que no sean unificados mediante procedimiento
tecnoldgicos seguros.

v Firma digital: Corresponde a un valor numérico que se adhiere a un mensaje de datos y
que, utilizando un procedimiento matematico conocido, vinculado a la clave del iniciador y al
texto del mensaje permite determinar que este valor se ha obtenido exclusivamente con la
clave del iniciador y que el mensaje inicial no ha sido modificado después de efectuada la
transformacion. Esta firma se puede verificar utilizando la clave publica correspondiente al
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firmante. Si la firma digital se verifica correctamente y el documento no ha sido modificado
desde su firma, se puede confiar en la autenticidad e integridad del documento.

v Firma electrénica: Corresponde a métodos tales como cddigos, contrasefias, datos
biométricos o claves criptograficas privadas, que permiten identificar a una persona en
relacion con un mensaje, siempre y cuando el mismo sea confiable y apropiado respecto de
los fines para los que se utiliza la firma, teniendo en cuenta todas las circunstancias del caso,
asi como cualquier acuerdo pertinente.

v indice Electrénico: Documento electrénico generado por el Sistema de Gestion de
Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA para cada expediente electronico, con la
capacidad de alimentacion y actualizaciéon automatica. Constituye un objeto digital donde se
establecen e identifican los documentos electronicos que componen el expediente,
ordenados de manera cronoldgica y segun la disposicion de los documentos, asi como otros
datos con el fin de preservar la integridad y permitir la recuperacion. Se ha determinado que
“el foliado de los expedientes electronicos se llevara a cabo mediante un indice electrénico,
firmado digitalmente por la autoridad, 6rgano o entidad actuante, segun proceda. Este indice
garantizara la integridad del expediente electronico y permitira su recuperacion cuando se
requiera.

v" Interoperabilidad: Habilidad de transferir y utilizar informacién de manera uniforme y
eficiente entre varias organizaciones y sistemas de informacion, asi como la habilidad de los
sistemas (computadoras, medios de comunicacion, redes, software y otros componentes de
tecnologia de la informacién) de interactuar e intercambiar datos de acuerdo con un método
definido, con el fin de obtener los resultados esperados.

v" Modelo de requisitos para la gestion de documentos electrénicos: Instrumento
archivistico para la gestion de documentos electronicos que establece los requisitos
funcionales y técnicos para la gestion de documentos electronicos y proporciona una guia
para la implementacion de sistemas de gestion de documentos electrdnicos, definiendo los
criterios minimos esenciales que deben tener estos sistemas para garantizar la autenticidad,
integridad, fiabilidad y disponibilidad de los documentos electrénicos a lo largo de su ciclo de
vida.

v" Metadatos: Se define como la informacion adicional que se utiliza para clasificar, ordenar,
describir y gestionar otros datos. Los metadatos son datos que proporcionan informacién
sobre otros datos. Los metadatos ayudan a los sistemas de busqueda y recuperacion de
informacion a encontrar y filtrar los datos de manera eficiente, desempefiando un rol
fundamental en la interoperabilidad y la preservaciéon a largo plazo de los documentos de
archivo.

v Plan de preservacion digital a largo plazo: Documento estratégico que incorpora una serie
principios, politicas, estrategias y acciones especificas, tendientes a asegurar la preservacion
a largo plazo de los documentos electronicos de archivo, donde se deben establecer las
necesidades generales y especificas para la preservacion de los documentos electronicos de
archivo de una Entidad, determinando las prioridades e identificando las acciones y
estrategias a implementar.
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v Repositorios digitales: Sistema de almacenamiento que tiene como objetivo conservar,
preservar y almacenar los documentos electronicos de archivo de acuerdo con los tiempos de
retencion establecidos en la Tabla de Retencién Documental, mientras se encuentren bajo su
custodia. Un repositorio digital de confianza es un sistema que almacena datos digitales de
manera segura. Estos datos pueden incluir documentos, imagenes, videos, audio y otros
tipos de archivos. Los repositorios digitales de confianza utilizan una variedad de técnicas
para proteger los datos de acceso no autorizado, pérdida o destruccion. Estas técnicas
pueden incluir encriptacion, controles de acceso y software de deteccion y prevencién de
hackeos.

5. CONTEXTO DE LA PRESERVACION DIGITAL A LARGO PLAZO

Los documentos electronicos deben cumplir con las caracteristicas de contenido estable, forma
documental fija y equivalencia funcional, esta garantia estara bajo la responsabilidad de los
productores de la informacion con la orientacion del funcionario encargado de la Gestion Documental.

Los encargados de los archivos de gestion deben emplear los metadatos minimos relacionados con
el contenido, la estructura y el contexto, definidos por la dependencia de Gestion Documental en
colaboracion con los profesionales de las Tecnologias de la Informaciéon. Esto permitird a los usuarios
internos disponer de la informacion, acceder a ella, preservarla, tramitarla e interoperar con otros
sistemas a lo largo de su ciclo vital en los archivos electronicos.

6. FASES DE IMPLEMENTACION DEL PLAN DE PRESERVACION DIGITAL

Con la finalidad de asegurar la preservacion adecuada de los documentos electronicos relacionados
con las actividades propias de FONDECUN, se desarrollan las siguientes fases:

SN

1. Fundamentos 2. Diagndstico
N —
Qy —
L =

O 0 O R =

3. Estrategias 4. Implementacién

Fuente: elaboracién propia
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6.1. Fundamentos

Se identifican y analizan los recursos fisicos y normativos, asi como la definicién de participantes y
roles.

6.1.1. Recursos fisicos

FONDECUN cuenta como equipos de cémputo e impresoras que también tienen funcionalidad de
escaner; sin embargo, todos estos recursos son alquilados, por lo cual es importante garantizar que
se cuente con los equipos necesarios que posibiliten la ejecucion del plan, de forma permanente.

6.1.2. Recursos normativos
v" Declaracion de la Politica Institucional de Gestion Documental

El Fondo de Desarrollo de Proyectos de Cundinamarca - FONDECUN en su esfuerzo por mejorar la
eficiencia administrativa y proteger los derechos de los ciudadanos, servidores y colaboradores, y
demas entidades estatales, promueve la transparencia y el acceso a la informacioén publica, la
seguridad y privacidad de la informacion, la participacion de los interesados, el gobierno electrénico,
la sostenibilidad ambiental, el bienestar laboral y los principios de la gestion documental; en ese
sentido, reconoce la importancia de gestionar y administrar sus archivos para garantizar su uso como
fuente de informacion y evidencia de sus actividades misionales y administrativas. Por lo tanto,
asegura que todos los tipos de documentos producidos o recibidos en el ejercicio de sus funciones,
en sus diferentes formatos, se conserven y preserven en el tiempo, con altos estandares de calidad y
asi estén disponibles de manera controlada en sus soportes originales.

El compromiso de la Alta direccién con la implementacion de esta politica se refleja en la ejecucién de
los compromisos planteados, teniendo en cuenta los cinco componentes descritos en el Modelo de
Gestion Documental y Archivistica - MGDA: Estratégico, Administracion de archivos, Procesos de la
gestién documental, Tecnoldgico y Cultural. Una vez efectuado este autodiagnéstico a nivel interno,
se han identificado las practicas actuales que se llevan a cabo a nivel institucional, lo que permite
plantear las condiciones para la implementacién de la gestion documental a través de planes,
programas y procedimientos para una correcta administracion de archivos en linea con la normativa
archivistica vigente y los estandares que la complementan.

v Componente Tecnoldgico del MGDA

FONDECUN impulsara el fortalecimiento de la infraestructura tecnoldgica y la organizacion de sus
sistemas de informacion, estableciendo programas eficientes y actualizados de administracién de
documentos y archivos.
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v Propésitos

Implementar y mantener un sistema de gestion documental que garantice la seguridad y privacidad
de la informacion, asegurando la proteccién de datos sensibles y confidenciales a través de politicas
robustas, tecnologias avanzadas y practicas de gestion rigurosas, alineadas con las normativas
legales y los estandares de la industria.

Planificar e implementar herramientas para el sistema de gestion documental electrénico, de acuerdo
con los principios de conformidad, interoperabilidad, seguridad, meta-descripcion, adicion de
contenidos, disefio y funcionamiento, gestion distribuida, disponibilidad y acceso, y neutralidad
tecnoldgica

Garantizar la autenticidad, integridad, confidencialidad, disponibilidad, legibilidad, interpretacion,
conservacion y preservacion durante todo el ciclo de vida de los documentos generados en los
diferentes sistemas de informacion de la entidad.

Impulsar la anonimizacién de datos sensibles contenidos en los documentos electrdnicos, y que
requieran ser publicados en pagina web institucional.

Disponer de informacion organizada y a tiempo para la toma de decisiones y la continuidad de
negocio.

6.1.3. Roles, participantes y responsabilidades

Las dependencias que gestionan archivos electronicos y sus correspondientes series de acuerdo con
la TRD que se encuentra en proceso de convalidacién, son:

= Gerencia General: Participante y responsable de cumplir con la politica de Gestién
Documental.

= Oficina de Control Interno: Participante y responsable de cumplir con la politica de Gestién
Documental.

= Oficina Asesora Juridica: Participante y responsable de cumplir con la politica de Gestion
Documental.

= Subgerencia Técnica: Participante y responsable de cumplir con la politica de Gestién
Documental.

= Subgerencia Administrativa y Financiera: Participante y responsable de cumplir con la politica
de Gestion Documental, adicionalmente, el area de gestion documental junto con
Tecnologias de la Informaciéon debe velar por el debido cumplimiento del Plan de
Preservacion Documental a Largo Plazo del AGN.

6.2.  Diagnéstico

Se realiza un analisis detallado y un diagnéstico de los documentos electrénicos que requieran
preservacion a largo plazo en FONDECUN.
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Algunas de las caracteristicas que se encuentran en esta produccion documental electrénica son:
= Se cuenta con SharePoint como repositorio para los documentos de Archivos de Gestion.

= Se desconoce como se realiza la clasificacion de la documentacion, asi como la ordenacion y
el nombramiento de los archivos.

= Los documentos se producen en herramientas ofimaticas de Microsoft Office.
= No se cuenta con inventarios documentales de la documentacion electronica.
= Se realiza almacenamiento de documentos editables.

= Se cuenta con un Manual para la Gestién de Documentos y Expedientes Electrénicos como
documento normalizado por calidad.

= Es posible encontrar dentro de los expedientes medios extraibles como CD y USB, los cuales
se almacenan con los expedientes de archivo, pero estos no tienen referencia cruzada, ni
testigo documental.

De otra parte, la entidad ha entrado en un proceso de digitalizacién de los expedientes que hacen
parte del archivo central, lo que se encuentra estipulado en los contratos que ha celebrado y que
actualmente tiene vigente con el proveedor ADD Multiservicios Corporativos. En este aspecto se
evidencio que:

= Se han digitalizado desde el 2018 un total de 2587 cajas, quedando pendiente por digitalizar
653 cajas de las 3240 que se almacenan actualmente en las instalaciones del proveedor.

= Se han sometido a esta técnica reprografica contratos de diferentes afios sin estar completas
las vigencias, debido a los aspectos de liquidacion tardia de los mismos.

= E| almacenamiento de la documentacion se encuentra actualmente en 4 discos duros de 1
tera cada uno.

La entidad cuenta con la Politica de Seguridad y Privacidad de la Informacion disefiada por la
Subgerencia Administrativa y Financiera, la cual se esta implementando en la entidad. Esta se
encuentra acompafada de un Manual de Politicas de Seguridad de la informacion electronica. En el
levantamiento de informacién se encontr lo siguiente:

= Los documentos electrénicos que se producen y gestionan en la entidad se almacenan en
carpetas compartidas que tienen almacenamiento en servidor que se encuentra dentro de la
entidad.

= Se realiza Backup diario de la informacién del servidor.
= Se cuenta con copia alterna del servidor por fuera de la entidad.
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= Se cuenta con la suite de office 365 que esta ligado a un Authenticator para asegurar que la
persona que ingresa al sistema es el servidor publico al que se asigné el usuario.

6.3.  Estrategias

Esta etapa establece la formulacion de estrategias de preservacion documental esenciales para
accionar el Plan en FONDECUN, buscando asegurar que los documentos electronicos mantengan su
integridad y autenticidad a lo largo del tiempo.

Estrategia Objetivo Responsable

Controlar los documentos que | Controlar el repositorio (SharePoint) de

ingresan al repositorio modo que los documentos que se Subgerencia
almacenen, no sean editables. Administrativa y
Utilizar formatos estandarizados para los Financiera

Utilizacién de formatos de | documentos electronicos con el fin de (Gestion

datos estandarizados garantizar su legibilidad y accesibilidad a documental y
largo plazo. Tecnologias de la

Copias de seguridad o respaldo | Realizar copias de seguridad (respaldo) a | Informacion)

(Backup) los datos que consideran vulnerables.

Fuente: elaboracién propia

6.4. Implementacion

Considerando lo dispuesto en la Ley 594 de 2000 donde se da la obligatoriedad al Estado de
conformar sus archivos publicos, se incluyeron los aspectos relacionados con la conservacion y
preservacion de los archivos en cualquier soporte documental, siento el soporte electronico uno de
estos; sin embargo, se indica que estos deben cumplir con requisitos de organizacion archivistica de
los documentos y contar con opciones de perdurabilidad posibilitando la reproduccion de la
informacidn contenida en estos.

Para que se dieran las condiciones establecidas en la mencionada Ley referidas a la documentacion
que se reciba a produzca a través de herramientas tecnoldgicas, el AGN a través de la Seccion 3, del
Capitulo 3 del Titulo 4 del Acuerdo 001 de 2024, reglamenta la gestion de los documentos
electrénicos en las entidades del Estado; en este se incluyeron aspectos relacionados con la
conformacion de expedientes electronicos de archivo, las garantias de conservacion y preservacion a
largo plazo, la disponibilidad, los repositorios confiables de expedientes electronicos, asi como los
elementos que deben contener los expedientes electrénicos de archivo, como: documentos, foliado,
indice, firmas y metadatos electrénicos, entre otros.

Ahora bien, considerando la produccion documental electrénica que se gestiona en cada una de las
dependencias desde su recepcion, hasta su disposicion final de la entidad, se indagé por la posible
interactuacion con herramientas electrénicas a nivel interno y externo que permitieran emitir
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de informacion, asi como del almacenamiento interno de la documentacion.

Estrategias

Actividades

Responsables

Controlar los
documentos que
ingresan al
repositorio

Establecer formatos para almacenamiento en el
SharePoint que no sean editables como PDF,
JPF 0 PNG.

Gestion documental y
Tecnologias de la
Informacién

Realizar socializacion y sensibilizacion a los
servidores y colaboradores de FONDECUN
para fomentar el uso adecuado del repositorio

Gestion documental y
Tecnologias de la
Informacién

Utilizacién de

Comprobar la integridad y autenticidad de los

Gestion documental y

formatos de | documentos de las dependencias, a través de Tecnologias de la
datos auditorias o controles internos de la entidad. Informacion
estandarizados

Copias de | Establecer metadatos a los documentos | Gestion documental y
seguridad 0 | electrénicos vulnerables que corresponden, con | Tecnologias de la
respaldo el fin de generar copia de seguridad para | Informacion

(Backup) establecer un respaldo garantizado.

Seguimiento y
Control

Establecer a través de las Auditorias con la
Oficina Asesora de Control Interno, el
cumplimiento del Plan de Preservacion Digital a
Largo Plazo.

Oficina Asesora de
Control Interno

Es pertinente indicar que las actividades descritas anteriormente, se controlaran a través de la

herramienta dispuesta en el Anexo 1. Matriz de Seguimiento a Instrumentos Archivisticos.
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