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OBJETIVO.

Adquirir bienes, prestar servicios o ejecutar obras requeridos para el funcionamiento de FONDECUN, a través
de las modalidades de contratacion establecidas en el MANUAL DE CONTRATACION - MANUAL PARA LA
VIGILANCIA Y CONTROL DE LA EJECUCION CONTRACTUAL — ESTATUTO GENERAL DE
CONTRATACION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DE FONDECUN.

1. ALCANCE.

El procedimiento contractual inicia con la identificacion de la necesidad y termina con la comunicacién de la
designacion del supervisor.

2. POLITICAS DE OPERACION.

La seleccion del contratista sera realizado mediante la aplicacion del Estatuto General de Contratacién de la
Administracion Publica en atencion a lo indicado en el articulo 30, “DE LA ESTRUCTURA DE LOS
PROCEDIMIENTOS DE SELECCION”, de la Ley 80 de 1993 en consonancia con el articulo 93 “REGIMEN
DE LOS ACTOS Y CONTRATOS’, de la Ley 489 de 1998 y el articulo 14, “DEL REGIMEN CONTRACTUAL
DE LAS EMPRESAS INDUSTRIALES Y COMERCIALES DEL ESTADO, LAS SOCIEDADES DE ECONOMIA
MIXTA, SUS FILIALES Y EMPRESAS CON PARTICIPACION MAYORITARIA DEL ESTADO’, de la Ley 1150
de 2007 a fin de adquirir bienes, prestar servicios o ejecutar obras relacionados con el funcionamiento de
FONDO DE DESARROLLO DE PROYECTOS DE CUNDINAMARCA -FONDECUN.

3. PROCEDENCIA.

La escogencia del contratista se efectuara con arreglo a las modalidades de seleccidon de licitacion
publica, seleccion abreviada, concurso de méritos, contratacion directa y contratacion de minima cuantia, las
cuales se deberan ajustar a las reglas establecidas en la normativa vigente, justificando en cada caso la
modalidad de contratacion procedente, de acuerdo con los siguientes criterios:

CONTRATACION DE MiNIMA CUANTIA

Es la modalidad de contratacion aplicable a los procesos cuyo presupuesto oficial sea inferior al diez por ciento
(10%) de la menor cuantia de FONDECUN, independientemente de su objeto y cuyas reglas se determinan
exclusivamente en el numeral 5° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011
en armonia con el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, el articulo 2° del Decreto 1860 de 2021 y la normatividad
vigente sobre la materia.
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No

ACTIVIDADES

RESPONSABLE

REGISTRO

Determinar la necesidad.

1. Identificar la necesidad del bien, servicio u obra
requerido por la entidad, de acuerdo con lo estipulado en el
Manual de Contratacion aplicable de acuerdo con su
naturaleza, objeto.

Es importante sefialar que la Dependencia Solicitante debe
adelantar el estudio de mercado y analisis del sector
correspondientes a fin de identificar los bienes, obras o
servicios que la satisfacen, el sector o mercado al cual
pertenecen y la generacién del andlisis correspondiente
sobre la conveniencia y oportunidad de contratar la
adquisicion del bien, prestacion del servicio o ejecucion de
la obra de acuerdo con la modalidad idonea.

2. ldentificar el régimen juridico contractual aplicable
para el bien, servicio u obra identificado, acorde a los
siguientes criterios:

Los procesos contractuales que adelante Fondecun, en
cumplimiento de las obligaciones comerciales que adquiere
con sus clientes, los cuales se deben regir por el Acuerdo
No. 001 de 2019 - Manual de Contratacién de derecho
privado de Fondecun.

Los procesos contractuales que adelante Fondecln, en
cuanto a la adquisicion de bienes, prestacion de servicios y/o
ejecucion de obras relacionados con el funcionamiento y/o
proyectos de inversion de la entidad, aplicara el régimen de
contrataciéon del Estatuto General de Contratacion de la
Administracién Publica.

Dependencia
Solicitante

Plan Anual de
Adquisiciones

Verificar en el Plan Anual de Adquisiciones:

Verificar si el bien, servicio u obra a contratar se encuentre
incluido en el Plan Anual de Adquisiciones y si la informacion
alli contenida corresponda a la informacion de los documentos
precontractuales. En caso afirmativo continuar con la actividad
3; de lo contrario, el area solicitante debera solicitar la
modificacion del Plan Anual de Adquisiciones para incluir el
bien, servicio u obra, requerido por la entidad.

Gestion
Precontractual
Planeacion

Dependencia
Solicitante

Plan Anual de
Adquisiciones
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3 Designar a los integrantes del Comité Estructurador y elaborar
los estudios y documentos previos del proceso:
La Gerencia General, Subgerencia Técnica o Subgerencia
Administrativa y Financiera, segun corresponda, designaran los La Gerencia
integrantes del Comité Estructurador quienes deberan asumir General
con diligencia y esmerado cuidado la labor de estructurar los
Estudios y Documentos Previos. Subgerencia
Técnica
Nota: En todo caso, por instruccién de la Gerencia General y/o Estudios y Documentos
el (la) Jefe de la Oficina Asesora Juridica podré asignar un Subgerencia Previos
abogado (a) de la Oficina Asesora Juridica para que acompafie |  Administrativa y
la estructuracion de los estudios y documentos previos, siempre Financiera
y cuando confluyan alguno y/o todos los factores que se
enlistan a continuacion: Jefe Oficina
Asesora Juridica
1. Presupuesto del proceso.
2. Impacto estratégico del proyecto.
3. Complejidad del proyecto, objeto u obligaciones a
gjecutar.
4 Solicitud y Certificado de Disponibilidad Presupuestal: SO"C'th e Qgrpﬂcado e
Jefe de |spon|b|I|dad' .
Realizar la solicitud de Certificado mediante el sistema de | presupuesto de la Presspu;stal y_§f£t|1:|jcado
informacién implementado por la entidad. Entidad eP ISponibrida
resupuestal
5 Solicitud del Certificado
de Disponibilidad
Presupuestal
Radicacién de estudios y documentos previos:
Certificado de
La Dependencia Solicitante radicara en debida forma ante la Disponibilidad
Oficina Asesora Juridica, los Estudios y Documentos Previos y Dependencia Presupuestal
la Solicitud y Certificado de Disponibilidad Presupuestal. Solici
olicitante :
Estudios y Documentos
Previos
Soporte de radicacion
correo electronico
radicaciones@fondecun.g
0V.CO
6 Asignacién del abogado(a) responsable y revisién de la | Jefe de la Oficina
documentacion radicada Asesora Juridica Hoja de ruta de
asignacion
El (la) jefe de la Oficina Asesora Juridica procedera a realizar (validado y/o devolucién)
la asignacion de la documentacion previa radicada por la Abogado(a)
Dependencia Solicitante. responsable
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El abogado(a) asignado dentro de los tres (3) dias siguientes
revisara y adelantara las observaciones correspondientes las
cuales incluyen la verificacion de los requisitos habilitantes y
ponderables (criterios de adjudicacion) ademas de las
especificaciones técnicas, segun el caso; el plazo, el valor, la
forma de pago, las obligaciones especificas y las garantias
exigidas. En caso de devolucion a la Dependencia Solicitante,
se debe seguir a la actividad 8; en caso de que los documentos
estén conformes, se sigue con la actividad 9.

7 Determinar la modalidad de seleccidn del proceso de seleccion:

De conformidad con lo establecido en la Ley y los Decretos Abogado(a)
reglamentarios de la contratacion estatal, el (la) abogado(a) responsable
determinara la modalidad de seleccion idonea para adelantar el
proceso contractual.

8 Devolucién de los estudios previos y documentacion previa.

El (la) abogado(a) devolvera la documentacion radicada por la Abogado(a)
Dependencia Solicitante via correo electronico y con copia al responsable
(la) Jefe de la Oficina Asesora Juridica y al subgerente
correspondiente.

9 Revision, verificacion documentacion:

La Oficina Asesora Juridica consolidara los Estudios y Abogado(a)
Documentos Previos y la Invitacion Publica, verificara, validara responsable
y revisara los requisitos habilitantes con el fin de determinar su Estudios y Documentos
coherencia con el objeto a contratar. Previos

Fondecun podra exigir una capacidad financiera minima Jefe Oficina Invitacion Pablica
cuando no hace el pago contra entrega a satisfaccion de los | Asesora Juridica
bienes, obras o servicios. En caso de que se exija capacidad
financiera, se debe indicar como hara la verificacion
correspondiente en la Invitacién Publica.

10 | Publicar los Documentos del Proceso y recibir observaciones:

Los Documentos del Proceso, incluyendo la Invitacion Publica,
se publicaran por un término no inferior a un (1) dia habil para
que los interesados se informen de su contenido y formulen | Comité Evaluador Certificacién de
observaciones o comentarios y soliciten la limitacion del Publicacion

Proceso a Mipymes.
Documentos del Proceso
El cronograma del Proceso de Contratacién de Minima Cuantia
deberd tener en cuenta a) El término dentro del cual la
Fondecun respondera las observaciones de que trata el
numeral anterior. b) El término hasta el cual podré expedir
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adendas para modificar la invitacién publica, el cual, en todo
caso, tendra como limite un (1) dia habil antes a la fecha y hora
prevista para la presentacion de ofertas. c) EI momento en que
publicara un aviso en el SECOP |l precisando si el proceso
efectivamente se limitd a Mipyme o si podra participar cualquier
otro interesado. d) Finalmente, se dispondra un término
adicional dentro del cual los proponentes podran presentar sus
ofertas, el cual serd de minimo un (1) dia habil luego de
publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita 0 no
a Mipyme.

11

Revisar las ofertas econdmicas y solicitar las subsanaciones
correspondientes:

El Comité Evaluador deberéa revisar las ofertas econoémicas y
verificara que la de menor precio cumple con las condiciones
de la invitacion. Si esta no cumple, la debe verificara el
cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con
el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior, sin
perjuicio de la oportunidad que deberé otorgar para que los
proponentes realicen las subsanaciones las ofertas, en los
términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual
estableceran un término preclusivo para recibir los documentos
subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso
de que no se establezca este término, los proponentes podran
subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado del
informe de evaluacién.

Comité Evaluador

Propuestas

Solicitud de
Subsanaciones

12

Publicar el Informe de Evaluacion:

Se publicara el informe de evaluacién durante
minimo un (1) dia habil, para que durante este término los
oferentes presenten las observaciones que deberan ser
respondidas por el Comité Evaluador antes de realizar la
aceptacion de la oferta seleccionada.

Comité Evaluador

Informe de Evaluacién

Documento de Respuesta
a Observaciones

13

Aceptar la propuesta v suscribir el contrato:

El Ordenador de Gasto aceptara la oferta de menor precio,
siempre que cumpla con las condiciones establecidas en los
Documentos del Proceso.

La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal.

Abogado(a)
responsable

Jefe Oficina
Asesora Juridica

Ordenador del
Gasto

Propuesta seleccionada

Documento de Aceptacion
de la Oferta

Elaboracion de Minuta del Contrato:
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Jefe Oficina Hoja de ruta de

Previa asignacién del abogado, se proyecta la minuta | Asesora Juridica asignacion
respectiva, teniendo en cuenta las recomendaciones impartidas
por el Comité, (si aplica). Se Consolida informaciéon vy Abogado(a) Minuta Contractual
organiza expediente del contrato. responsable en el

proceso contractual
Nota: Si el oferente adjudicatario no suscribe el contrato o se
presentan elementos objetivos que impidan tal suscripcién,
Fondecun desistird de la adjudicacion y podré contratar con el
oferente calificado en segundo lugar, siempre y cuando su
oferta cumpla con todos y cada uno de los requisitos
establecidos por el Fondo.

Si éste tampoco suscribe el contrato, dentro del plazo previsto
en la comunicacién respectiva, se aplicaran las mismas reglas
con los siguientes oferentes en el orden de elegibilidad, en tanto
existan mas oferentes favorables y sin perjuicio de hacer
efectiva la garantia de seriedad de la oferta.

15
Revision y visto bueno de Minuta de Contrato: Jefe Oficina
Asesora Juridica Minuta del contrato y
Se debe revisar la minuta del contrato y documentos soporte expediente
por parte de los responsables técnicos de la contratacion y el Abogado(a)
Jefe de la Oficina Asesora Juridica. responsable del
Si se presentan observaciones a la misma, se ejecuta Proceso
nuevamente realizan las correspondientes correcciones. Contractual
En caso contrario, continta el tramite de revisién por parte del Responsables
ordenador del gasto. Técnicos de la
Contratacion
16 | Firma de Clausulado del Contrato:
Ordenador del Clausulado del Contrato
Se firma el contrato por el Ordenador del Gasto de Fondecun. Gasto
17 Contratista 0
Solicitar al contratista para la firma del Clausulado del Contrato: Rep[esentante
egalo Clausulado del Contrato

Representante de la

Firma del contrato por parte del contratista. L
Unién Temporal o

Consorcio
18 Numeracién v/ o fecha del Clausulado del Contrato:
Realizar asignacion de numeracion y/ o fecha del contrato de resAbgr?s?adt::((aac)jel Baéf):t?a?:é?ésnde
manera secuencial ascendente independiente de su modalidad pProceso
y por periodos anuales, lo incluye en la base de datos vigente. Contractual

Solicitud y emision del Registro presupuestal:
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Abogado(a)
Solicitar al responsable de Presupuesto, anexando estudios responsable del Registro presupuestal
previos, Contrato/Orden de Compra y los soportes Proceso
correspondientes (segun corresponda). Contractual
Jefe de
Presupuesto de la
Entidad.
20 | Recepcion de Garantias:
Si se solicitan garantias al contratista contractualmente, estas Abogado(a)
deberan ser allegadas por el contratista. responsable Pdliza solicitada
El tipo y cubrimiento de las garantias depende de la naturaleza Responsable
del proceso y su complejidad. Técnico
Nota: De prescindirse de las garantias al no ser obligatorias en
los casos de contratacion directa se pasa a la actividad 49.
20 | Recepcion, revision y aprobacion de garantia(s) solicitada (s):
La Oficina Asesora Juridica realizara la revision de la garantia
recibida a fin de verificar que la informacién alli contenida se Abogado(a)
ajuste a lo solicitado en el contrato. responsable
Péliza Aprobada
Si se cumplen los requisitos, se procede a aprobar la poliza | Jefe de la Oficina Correo electrénico
mediante el formato de aprobacion de garantias suscrita por el | Asesora Juridica
Jefe de la Oficina Asesora Juridica y/o Subgerente Técnico. ylo Subgerente
Técnico.
En caso contrario se le informa al contratista por correo Gerente y/o
electrénico para que este realice los ajustes correspondientes. Supervisor
21 | Comunicacion designacion de supervision:
Comunicar al supervisor del contrato designado, el Ordenador del Memorando de
cumplimento en cuanto a los requisitos para la ejecucion del Gasto Designacion de
contrato y designacién de supervision. supervision
22 | Publicar el Clausulado del Contrato y documentos requeridos.
Se publican el en el Sistema Electronico de Contratacion | Apoyo del proceso
Publica SECOP I, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes Contractual Publicacion
a la firma del mismo.
23 | Informar_al supervisor y/o gerente y entregar la carpeta a

Archivo de Gestion Central:

Se comunica por medio de correo electrénico al supervisor y/o
gerente correspondiente informandole que el contrato se
legalizo.

Apoyo del proceso
Contractual

Correo electronico.
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Realizar la entrega de las carpetas que ya se encuentran | Archivo de Gestion Memorando(inventario)

legalizadas y perfeccionadas al archivo de la entidad para su Central Enviodela
custodia. documentacién
24
Abogado(a)
Solicitar la emisién del Registro presupuestal: responsable del Correo electronico
Proceso
Solicitar al responsable de Presupuesto, anexando estudios Contractual
previos, Contrato/Orden de Compra y los soportes
correspondientes. Jefe de
Presupuesto

25 | Publicar Contrato en el Sistema Electronico de Contratacion
Publica, SECOP I

Publicar Estudios Previos, Certificado de Disponibilidad | Apoyo del proceso | Publicacion en sitios web
Presupuestal, Contrato y Registro Presupuestal, en el Sistema Contractual
Electrénico de Contratacién Publica, SECOP |I.

Control de Cambios

VERSION | FECHA IDENTIFICACION DE LOS CAMBIOS RESPONSABLE

01 31/08/2023 | El procedimiento inicio como estatuto general de | Asesor Juridico
contratacion, se separ6 el procedimiento por tipo de
contratacion y se elabor¢ el diagrama de flujo.




COMITE / EVALUADOR
ESTRUCTURADOR

RESPONSABLE DE

DEPENDENCIAS PRESUPUESTO

OFICINA _]URfDICA DEPENDENCIA SOLICITANTE

INICIO

v

Determinar la necesidad del bien, servicio u
obra requerido por la entidad.

Verificar en el Plan Anual de Adquisiciones
(Responsable de planeacion.)

v

Designar a los integrantes del Comité
Estructurador. ;

Emitir certificado de disponibilidad
presupuestal.

J

y

Asignar el abogado(a) responsable y
revision de la documentacion radicada.

'

Determinar la modalidad de selecciéon del
proceso de seleccion.

v

Devolver los estudios previos y
documentacion previa.

v

Revisar y verificar la documentacion.

v

¢pliego de condiciones
y docuAprueban mentos
complementarios?

NO

Sl

y

Cargar y publicar del proceso.

Y

Realizar la evaluacion de propuestas.

Y

Aprobar la propuesta.

v

Elaboracién de Minuta del Contrato. _1

Revision y visto bueno de minuta de contrato.

y

Firma de clausulado del contrato.

v

Solicitar al contratista firma del clausulado
del Contrato.

Y

Numeracion y/ o fecha del clausulado del
Contrato.

Y

Solicitud y emisién del registro presupuestal.

Y

Recepcidn, revision y aprobacion de
garantia(s) solicitada(s). *

Comunicacién designacion de supervision.

y

Publicar el Clausulado del contrato y
documentos requeridos.

Y

Informar al supervisor y/o gerente y entregar
la carpeta a Archivo de gestion central.

L]

Solicitar la emisién del registro presupuestal.

L]

Publicar contrato en el Sistema Electrénico
de Contratacién Publica, SECOP II.

FIN
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