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1. OBJETIVO.

Este procedimiento establece las actividades a desarrollar frente a la solicitud y tramite de la liquidacién de
contratos, convenios y cualquier otro negocio juridico suscrito por Fondecun, que permitan adelantarlas de
forma eficiente y oportuna, con sujecién a lo consagrado en la ley y reglamentos.

2. ALCANCE.

Este procedimiento esta dirigido a los supervisores y cualquier otro funcionario que apoye las gestiones
orientadas a la liquidacion de los contratos, convenios y demas negocios juridicos, suscritos por Fondecun.

Inicia en el momento en que finaliza la ejecucion del contrato o convenio, y termina con la suscripcién de la
constancia de cierre o de liquidacion del expediente contractual.

3. RESPONSABLES.

Lider del Proceso: Jefe de la Oficina Asesora Juridica

Responsable Funcional: Interventores o Supervisores de los contratos o convenios.
Ordenador del Gasto.

Contratista: Persona natural, persona juridica o entidad estatal.

ANANENEN

4, POLITICAS DE OPERACION.

En los contratos de tracto sucesivo, aquellos cuya ejecucién o cumplimiento se prolongue en el tiempo y los
demas que lo requieran, los supervisores tienen la obligacién de adelantar el tramite de liquidacion de los
contratos, convenios y/o cualquier otro negocio juridico que deba ser liquidado, dando estricto cumplimiento al
plazo que sefiale el contrato, el pliego de condiciones o el convenio. Si en este no se estipula plazo, se aplica
el plazo de ley que corresponde a los cuatro (4) meses siguientes a la terminacién del mismo.

Para el efecto debe radicar en la oficina asesora juridica el proyecto de acta de liquidacion, el informe final de
supervisién debidamente diligenciado con toda la informacion que deba contener, la certificacién de pagos y
saldos (siempre que el contrato haya generado erogacion para las partes). y todos los demas documentos que
sean necesarios para su revision y aval por parte de la Oficina asesora juridica. Adicionalmente, debera remitir
toda la documentacion de la ejecucidn contractual que no repose en los expedientes contractuales.

Si el contratista no se presenta a la liquidacién o las partes no llegan a un acuerdo sobre el contenido de la
misma, la liquidacién del contrato sera practicada unilateralmente por la entidad y se adoptara por acto
administrativo motivado susceptible del recurso de reposicion, dentro de los dos (2) meses siguientes a la
finalizacion del término para liquidar de manera bilateral. Para el efecto, el supervisor debera manifestar e
informar por escrito a la Oficina asesora juridica sobre la imposibilidad de proceder con la liquidacion bilateral,
alo cual deberé adjuntar los soportes de su gestidn para obtener la firma de la contraparte, asi como el proyecto
del acta de liquidacién aprobado que no fue suscrito.

En los casos de convenios suscritos con entidades de derecho publico, la liquidacion unilateral procedera
cuando el representante legal correspondiente no concurra a la firma del acta de liquidacién bilateral, o
manifieste su desacuerdo con el acta, y esa manifestacion sea insalvable para el FONDECUN por considerarse
infundada desde el punto de vista contractual o legal.
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En los contratos de prestacién de servicios profesionales y/o de apoyo a la Gestién o los de ejecucion
instantanea por regla general no requieren de liquidacion. No obstante, el supervisor o interventor del contrato
debera remitir a la Oficina asesora juridica la certificacion de saldos actualizada a fin que se evidencie la
terminacion del contrato y la constancia de cierre del expediente contractual. En el evento de existir
reconocimientos para alguna de las partes se debera adelantar la liquidacion respectiva.

En caso de liquidar un contrato suscrito con una persona juridica, se debera aportar el certificado de existencia
y representacion legal siempre que se haya cambiado de representante legal. Igualmente debe aportar paz y
salvo del pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales.

En los casos de los convenios, se debera aportar el acto administrativo de nombramiento, el acta de posesion,
el acuerdo de facultades para celebrar y liquidar contratos y/o convenios del alcalde o gobernador vigente al
tiempo de la firma de la liquidacion, cuando a ello haya lugar. Si se trata de una entidad de derecho publico
diferente a aquéllas de orden territorial, se debera aportar el acto administrativo de nombramiento y el acta de
posesion cuando aplique, asi como los documentos de identificacion, y/o en los casos en lo que haya lugar, €l
certificado de existencia y representacion legal, tal como es el caso de la empresas industriales y comerciales
del Estado.

6. NORMAS APLICABLES AL PROCEDIMIENTO

*Ley 80 de 1993

* Ley 1150 de 2007

* Ley 1437 de 2011

* Decreto L. 019 de 2012
* Decreto 1082 de 2015

5. ACTIVIDADES

No ACTIVIDADES RESPONSABLE REGISTRO
1 Memorando al que se
Solicitar la liquidacion: anexen: 1. Informe final
de  supervision, 2.
El supervisor elabora la solicitud de Certificado de pagos y
liquidacion, a la cual adjunta informe final de saldos, 3. proyecto de

supervisién debidamente diligenciado y acta de liquidacion; si es

firmado, certificado de pagos y saldos y (feuiirgsr?crig una orden de compra de
proyecto de acta de liquidacidn inFt)eresa da la tienda virtual no se

anexara el proyecto de
acta, porque se utilizara
el generado por la
plataforma de Colombia
Compra Eficiente 4. Y
demas documentos
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necesarios para la
liquidacion segun
corresponda.  Si el
tramite es por tienda
virtual el  supervisor
deberd  anexar al
memorando de solicitud
de liquidacién: 5. Informe
final de supervision

Recepcionar la solicitud:

Se recibe de parte de la dependencia
interesada la solicitud de tramitar la liquidacion
y la entrega a la Oficina asesora juridica.

Oficina asesora juridica

Firma de recibido en el
memorando de solicitud.

Asignar abogado:

Asigna y entrega los documentos para
adelantar el tramite de liquidacién a uno de los
profesionales del Grupo de la Oficina asesora
juridica.

Coordinador / Oficina
asesora juridica

Nota interna de
asignacion.

Revisar:

El profesional asignado revisa que el acta de
liquidacién y los documentos soporte se
encuentren ajustados a los requerimientos
legales y procedimentales.

Si los documentos se encuentran conforme a
los requisitos, y el acta corresponde al contrato
y las disposiciones legales el profesional dara
un visto bueno en el documento y entrega al
Coordinador para aval.

Va a la actividad No. 5. 4.2. Si una vez
revisados se evidencia que no se encuentran
ajustados, el profesional asignado procedera a
requerir mediante correo electronico al
supervisor para que realice las correcciones
pertinentes y/o anexe la documentacion
faltante. En caso de que el supervisor no
subsane dentro del plazo sefialado, el
profesional asignado proyectara un
memorando de devolucion formal del tramite

Profesional asignado /
Oficina asesora juridica

Acta de liquidacién con
visto bueno del
profesional asignado.

Correo electronico del
abogado. En caso de
que no se subsane,
memorando del
Coordinador dirigido al
supervisor




L 4 .’ ”
, & \‘ “e¢ FONDECU GESTION JURIDICA Y
’\ FONDO DE DESARROLLO DE CONTRACTUAL

PROYECTOS DE CUNDINAMARCA )
LIQUIDACION DE CONTRATOS ESTATUTO GENERAL

4

DE CONTRATACION
CODIGO: GJC-PR-08
VERSION: 02
para la firma del Coordinador del Oficina
asesora juridica. Pasa a la actividad No. 1.
5
Avalar:
Co . Coordinador / Oficina | Acta de liquidacion 'y
Avala el acta de liquidacion y remite para la . -
A asesora juridica remision del acta
firma del ordenador del gasto.
6 Aprobacion: Ordenador del gasto / Acta _ de I|qU|dac!9n
. suscrita 0 devolucion
: . , ..., | Dependencia de .
Recibe, revisa y suscribe el acta de liquidacion con observaciones.
acuerdo  con la
en caso de aprobarla. En caso de tener i
: - delegacion de
observaciones, se devuelve a la actividad No. func
4 unciones.
7 Suscripcion:
Recibe, el acta suscrita por el ordenador del . . Acta de liquidacion
. . Profesional asignado /
gasto e informa por correo electrénico al s . .
. . upervisor 'y Oficina
supervisor para que a su vez informe al o
; . asesora juridica
contratista que el acta se encuentra lista para
su firma.
8 Entregar el acta al contratista para que la
Acta de liquidacion
Si el Contratista o el Representante legal de la
entidad suscribe el acta y no hay
reconocimientos econémicos para las partes, Profesional asignado /
elabora el memorando al supervisor donde Oficina asesora juridica
manifieste que el acta ha sido perfeccionada y
se archiva en la carpeta del expediente. Pasa
a la actividad No. 17. Si el Contratista o el
Representante legal de la entidad no suscribe
el acta, pasa a la actividad No. 9.
9 Se devuelve la solicitud al supervisor a fin de Acta de liquidacion
que determine: Profesional
Si la justificacion es causal de reconsideracion, | asignado /  Oficina
se ajusta el acta de liquidacién y vuelve a la asesora juridica
actividad No.8 Supervisor del
segun corresponda. Contrato /
Dependencia
Si la justificacion no es causal de interesada
reconsideracion, se procede con la liquidacion
unilateral.
Pasa a la actividad No. 10.
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10 | Resolucién Liquidacién Unilateral. Supervisor del contrato | Proyecto de resolucion
de liquidacion unilateral.
Proyecta la resolucion de liquidacién unilateral
y la remite al Oficina asesora juridica, asi
como la justificacion de la liquidacion unilateral
con los soportes de las gestiones realizadas
que permitan evidenciar que no fue posible
tramitar la firma del contratista.
11 | Aprobacién Resolucién: Coordinador Resolucién de
Oficina asesora juridica | liquidacion
Avala la resolucién y la remite al ordenador del unilateral.
gasto para su revision y firma
12 | Notificar al contratista : Profesional o Notificacién
asesor
Comunicacion, Notificacién y Publicacion de encargado /
Actos
Administrativos
13 | Recepcidn recursos (cuando proceda) Profesional o Asesor | Acto administrativo que
encargado /| resuelve el recurso.
Recibe el recurso de reposicion y proyecta el Dependencia de
acto administrativo que lo resuelve para la acuerdo con la
aprobacion y firma de ordenador del gasto delegacion de
funciones.
14 | Notificar Acto Administrativo: Profesional Notificacién de
encargado constancia de
Se notifica de acuerdo con el procedimiento ejecutoria
Comunicacion, Notificacién y Publicacion de
Actos
Administrativos, para la elaboracion de
constancia de ejecutoria
15 | Entregar soportes constancia de cierre: Supervisor del Constancia de cierre.
contrato o
Entrega todos los soportes y elabora borrador | convenio.
de constancia de cierre del Contrato o
Convenio
16 | Adecuacion expediente contractual: Auxiliar de Remisién al archivo
archivo /  Oficina | central.
Recibe el expediente contractual con toda la asesora juridica
documentacion, debe actualizar las bases de
Excel o cualquier otro registro que lleve el
archivo de gestion contractual dejando
constancia del cierre del expediente, Se remite
al archivo central del FONDECUN, para su
custodia
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Control de Cambios
Version | Fecha Identificacion de los cambios Responsable
01 19/10/2022 | Construccion del procedimiento Asesor Juridico
02 24/08/2023 | Se elabora y anexa diagrama de flujo de acuerdo a las | Oficina Juridica
directrices del procedimiento. Profesional Universitario




SUPERVISOR / DEPENDENCIA
INTERESADA

OFICINA JURfDICA ORDENADOR DEL GASTO

INICIO

v

Solicitar liquidacion.

Y

Recepcionar solicitud de
liguidacion.

Asignar abogado responsable.

Y

Revisar acta de liquidacién y
documentos soportes.

v

Avalar acta de liquidacién. Y

¢, Se aprueba acta de
liquidacion?

S,

]

Suscribir acta de liquidacién por las

partes y se informar al contratista.
L
o ¢ Se suscribe el acta de
liquidacion por el contratista?
NO
Sl
¢La justificacion es causal de
reconsideraciéon?
NO
i Realizar liquidacion unilateral.
Proyectar resolucion de liquidacion
unilateral *
Aprobar resolucion de liquidacion
unilateral.
Notificar al contratista de la liquidacion
unilateral.
Recibir y proyectar los recursos
(cuando proceda).
i Notificar acto administrativo.
Entregar constancia de cierre de
contrato o convenio. Y

Adecuar el expediente contractual.

Y

FIN
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