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CIRCULAR No0.042 DE 2023

FECHA: BOGOTA, D.C., 27 DE NOVIEMBRE DE 2023.

PARA: SERVIDORES PUBLICOS DEL FONDO DE DESARROLLO DE PROYECTOS DE
CUNDINAMARCA - FONDECUN.

DE: SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA.

ASUNTO: CIERRE DE VIGENCIA 2023: ENTREGA EXPEDIENTES CONTRACTUALES AL AREA DE

GESTION DOCUMENTAL.

Teniendo en cuenta, lo dispuesto en la Ley 80 de 1993: "Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion
de la Administracién Publica”. Articulo 39. Inciso segundo: Las entidades estatales estableceran las medidas que
demande la preservacion, inmutabilidad y seguridad de los originales de los contratos estatales. Asi mismo, en el
Acuerdo 042 de 2002: “Por el cual se establecen los criterios para la organizacién de los archivos de gestion en las
entidades publicas y las privadas que cumplen funciones publicas, se regula el Inventario Unico Documental y se
desarrollan los articulos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000”. Articulo 3. Conformacién de los
archivos de gestion y responsabilidad de los jefes de unidades administrativas. Las unidades administrativas y
funcionales de las entidades deben velar por la conformacion, organizacion, preservacién y control de los archivos
de gestion, teniendo en cuenta los principios de procedencia y orden original, el ciclo vital de los documentos y la
normatividad archivistica.

Siendo asi, el respectivo gerente y/o supervisor de contrato, sera el responsable de velar por la organizacion de la
documentacién generada y tramitada correspondiente a los contratos interadministrativos delegados bajo
memorando de supervisidn, sin perjuicio de la responsabilidad sefialada en el numeral 5 de la Ley 734 de 2002 para
todo servidor publico.

Conforme a lo anterior, el area de gestion documental del Fondo de Desarrollo de Proyectos de Cundinamarca —
Fondecln, solicita a los funcionarios y contratistas realizar la entrega de los expedientes contractuales
organizados, foliados y rotulados vigencia 2023 y vigencias anteriores que se encuentran bajo custodia

teniendo en cuenta el siguiente cronograma:
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GERENTE DE PROYECTO FECHA DE ENTREGA|  HORA
ACOSTA GONZALEZ YENY CAROLINA 1111212023 9002 m.
ALBA ROCIO CASTRO ESCORCIA 1111212023 10002, m.
ANDRES FELIPE RINCON 1111212023 11002 m.
CRUZ THOMAS GUILLERMO 1111212023 200 p. m.
CONTRERAS RINCON DIEGO FERNANDO 1111212023 300p.m.
DIANA KATHERINE ZAMBRANO MONCADA 1111212023 400 p. m.
DIEGO CONDE 1311212023 9002 m.
FERNANDEZ SALAS ICY MARIA 1311212023 10002 m,
FORERO ORTIZ ANGYE KATERINE 1311212023 11002 m.
GEOVANNY MUR 1311212023 200 p. m.
GOMEZ CEBALLOS MILLARE 1311212023 300 p. m,
GUERRA GUZMAN DIANA CAMILA 1311212023 400 p. m.
JANNETH MURRILLO 15112/2023 9002 m.
JIMENA ASTRID OSPINA CARO 1511212023 10002 m,
JOHANNA QUIMBAY 1511212023 11002 m.
JUAN CARLOS HERNANDEZ VILLAMIZAR 1511212023 200 p. m.
JUAN DAVID PATINO 15112/2023 300 p.m,
LEONARDO ARTURO VALERO SANDOVAL 1511212023 400 p. m.
LUGO BOLAROS ALBEIRO 2212/2023 9002 m.
MARIO FERNANDO RODRIGUEZ MORENO 22/12/2023 10002, m.
MAYORGA RINCON NESTOR AURELIO 2212/2023 11002, m.
PINEDA CORTES GIOVANNI 22/12/2023 200 p. m.
SERGIO DELGADO 2212/2023 300p.m.
TRIVINO BARRAGAN HOLMAN ENRIQUE 221212023 400 p. m.
FUNCIONAMIENTO SUBGERENCIA TECNICA 18112/2023 09:00 2. m.
FUNCIONAMIENTO SUBGERENCIA

ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 181122028 VI il
FUNCIONAMIENTO AREA JURIDICA 1811212023 200 p. m.

Es importante puntualizar, que cuando tramitan la Ultima cuenta de cobro deben adjuntar el paz y salvo firmado por
la funcionaria Mariam Hanna Rodriguez Rey, quien funge como técnico administrativo encargada del area de gestion

documental.

Por ello, es imprescindible resaltar que quienes no realicen la transferencia documental de los expedientes
contractuales antes de la fecha sefialada, deberan presentar un acta de entrega al supervisor con la relacion de la

documentacién que no entregan al archivo de la entidad, para poder tramitar la firma correspondiente.
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Se debe tener en cuenta, que el area juridica debe reportar la base de contratacién suscritos en la vigencia 2023,

y posteriormente, entregar los expedientes que se encugntran bajo custodia del area de vigencias anteriores.

Proyectd: Mariam Hanna Rodriguez Rey — Técnict élministrat'
Revisé: Yina Lizeth Cano Carrillo - Apoyo juridicoy ’

Aprob¢: Julian Andrés Afanador Rivera — Subgerente Técni -
Aprobo: Paula Suarez - Jefe asesora juridica
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