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Descripción generada automáticamente]GESTIÓN CONTRACTUALCÓDIGO: GCN-FR-22

VERSIÓN: 01

VIGENCIA: 25/11/2025
SOLICITUD DE MODIFICACIÓN CONTRACTUAL


ADICIÓN /REDUCCIÓN / PRÓRROGA / MODIFICACIÓN / SUSPENSÍON /CESIÓN (SEGÚN EL CASO)
CONTRATO / CONVENIO (SEGÚN EL CASO) Nº ____DE 20___


1. INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO:

	CONTRATISTA:
	

	NIT / CC: (SEGÚN EL CASO)
	

	NÚMERO DE CONTRATO OBJETO DE MODIFICACÍON:
	

	NÚMERO DEL CONTRATO INTERADMINISTRATIVO (SI APLICA)
	

	OBJETO:
	

	VALOR DEL CONTRATO:
	

	PLAZO DE EJECUCIÓN:
	

	HONORARIOS MENSUALES: (EN CASO DE QUE APLIQUE)
	

	FECHA DE INICIO:
	

	FECHA DE TERMINACIÓN:
	

	MODIFICACIONES REALIZADAS: (EN CASO DE QUE APLIQUE)
	

	CESIÓN: (EN CASO DE QUE APLIQUE)
	



2. SOLICITUD DE MODIFICACIÓN:
 
(En caso de adición): 

2.1. Se solicita adicionar la suma de XXXXXX para un valor total de XXXXX.

2.1.1. Forma cómo se calculó el valor de la adición: El valor que se solicita adicionar se calculó de la siguiente manera: (Explicar cómo se definió el valor a adicionar e incluir el estudio del sector y/o de mercado cuando corresponda). 

2.1.2. El valor que se solicita adicionar será destinado para los siguientes propósitos: (Explicar en detalle cuáles son las actividades por desarrollar o los bienes a adquirir con el valor a adicionar. Esto solo aplica para contratos diferentes a prestación de servicios con persona natural). 

2.1.3. La forma de pago de la adición será así: xxxx (En el caso de la adición, se debe incluir la forma de pago de la misma; teniendo presente si varía o no la forma de pago del contrato inicial Esto solo aplica para contratos diferentes a prestación de servicios con persona natural). 

2.2. Valor en SMMLV: 

Valor inicial del contrato en SMMLV: ______ SMMLV (VALOR SMMLV DEL AÑO DE SUSCRIPCIÓN DEL CONTRATO)

Valor de las adiciones en SMMLV: _____ SMMLV (VALOR SMMLV DEL AÑO DE SUSCRIPCIÓN DE LA ADICIÓN)

Porcentaje total de la adición en SMMLV: _____%

En el caso de los contratos regidos por la segunda parte del Manual de Contratación se deberá verificar e indicar que el valor que se solicita adicionar no supera el 50% del valor inicial del contrato. 

En el caso de los contratos regidos por la primera parte del Manual de Contratación se deberá indicar la fecha y número del Comité de Negocios en el que se aprobó la adición. Al respecto, la Resolución No. 016 de 2024 establece: “5. Revisar y analizar las solicitudes de adición a contratos y/o convenios que superen el 50% del valor inicial del contrato, y recomendar o no la suscripción de estas por parte del ordenador del gasto -o su delegado-, para lo cual podrá solicitar informes a los supervisores y/o interventores sobre la ejecución de los convenios, contratos o documentos que sean necesarios para tomar las decisiones pertinentes; 6. Recomendar al ordenador del gasto -o su delegado- la suscripción de las adiciones de los contratos, convenios y acuerdos que hayan sido sometidos previamente a su aprobación o que cumplan cualquiera de las condiciones señaladas en el artículo 41 del Manual de Contratación de la entidad”; 

2.3. La presente xxxx no eximirá al contratista frente a los hechos presentados y evidenciados durante el desarrollo del contrato, que posteriormente constituyan un presunto incumplimiento.

2.4. El contratista se obliga a actualizar los amparos de la garantía de cumplimiento conformidad con lo establecido en la cláusula xxxxx del contrato de No. XXXXX, de una vez se suscriba la modificación.

La Supervisión vigilará estrictamente el cumplimiento de esta obligación y deberán adelantar las gestiones correspondientes en caso de posible incumplimiento con la imposición de las sanciones a que haya a lugar.
2.5. Vigencia de las demás estipulaciones. Se declaran vigentes las demás estipulaciones contenidas en el contrato No. Xxxx que no fueron modificadas en el presente documento. 

(En caso de prórroga): 

2.1. El término por el cual se solicita prorrogar el contrato o convenio es _______________________, desde el XXXXXX hasta el XXXXXXX. (Si el contrato genera erogación presupuestal y se pretende superar la vigencia fiscal, se requiere contar con la autorización de vigencias futuras, y/o exponer cuáles son las razones excepcionales que justifican la prórroga y eventualmente la constitución de reservas de apropiación, de acuerdo con las normas aplicables al respecto). 

(En el caso en que sólo se solicite prórroga:) Manifiesto que para la ejecución del contrato/convenio durante el término de la prórroga solicitada no se requiere adición de recursos, toda vez que la prórroga no genera reconocimiento económico alguno a favor del contratista. 

2.2. La presente xxxx no eximirá al contratista frente a los hechos presentados y evidenciados durante el desarrollo del contrato, que posteriormente constituyan un presunto incumplimiento.

2.3. El contratista se obliga a actualizar los amparos de la garantía de cumplimiento conformidad con lo establecido en la cláusula xxxxx del contrato de No. XXXXX, de una vez se suscriba la modificación.

La Supervisión vigilará estrictamente el cumplimiento de esta obligación y deberán adelantar las gestiones correspondientes en caso de posible incumplimiento con la imposición de las sanciones a que haya a lugar.
2.4. Vigencia de las demás estipulaciones. Se declaran vigentes las demás estipulaciones contenidas en el contrato No. Xxxx que no fueron modificadas en el presente documento. 


(En caso de modificación): 

2.1. La(s) cláusula(s) que se proponen modificar, son ____________________, las cuales quedarán así: XXXXXX

2.2. La presente modificación no genera reconocimiento económico alguno a favor del contratista. (Esta condición debe ser verificada previamente por el supervisor con el contratista)  

2.3. La presente xxxx no eximirá al contratista frente a los hechos presentados y evidenciados durante el desarrollo del contrato, que posteriormente constituyan un presunto incumplimiento.

2.4. El contratista se obliga a notificar los amparos de la garantía de cumplimiento conformidad con lo establecido en la cláusula xxxxx del contrato de No. XXXXX, de una vez se suscriba la modificación.

La Supervisión vigilará estrictamente el cumplimiento de esta obligación y deberán adelantar las gestiones correspondientes en caso de posible incumplimiento con la imposición de las sanciones a que haya a lugar.
2.5. Vigencia de las demás estipulaciones. Se declaran vigentes las demás estipulaciones contenidas en el contrato No. Xxxx que no fueron modificadas en el presente documento. 

(En caso de suspensión): 

2.1. Se solicita la suspensión del contrato/convenio No. xxxxxx de xxx, del xxxx al xxxxxx. En virtud de la suspensión, las partes acuerdan que el contrato/convenio será reanudado el día xxxx de xxxx,  

2.2. La presente suspensión no genera reconocimiento económico alguno a favor del contratista. (Esta condición debe ser verificada previamente por el supervisor con el contratista)  

2.3. El contratista se compromete a mantener vigentes y a prorrogar los amparos de las garantías del contrato/convenio No. xxxxx, de conformidad con la suspensión y la cláusula xxxx del citado contrato/convenio.

La Supervisión vigilará estrictamente el cumplimiento de esta obligación y deberán adelantar las gestiones correspondientes en caso de posible incumplimiento con la imposición de las sanciones a que haya a lugar.
(Cuando la suspensión esté justificada en la incapacidad del/la contratista se deberá adjuntar el citado documento).

(En caso de cesión del contrato): 

2.1. Se solicita la suscripción de la cesión del contrato/convenio No. xxxxxx a xxxxxx, a partir del día xxxxxx, siendo así el último día de ejecución del cedente será el XXXX.  
	
El cesionario cumple con los requisitos exigidos por la Entidad al cedente (contratista original). Se adjuntan los soportes que acreditan lo anterior. 

El área de la Entidad que suscribe la presente solicitud debe pedir al posible cesionario, presentar los documentos requeridos en la lista de chequeo y verificar que cumpla como mínimo con los requisitos exigidos inicialmente. 

2.2. El cesionario se obliga a allegar la garantía de cumplimiento conformidad con lo establecido en la cláusula xxxxx del contrato de No. XXXXX, de una vez se suscriba la cesión.

La Supervisión vigilará estrictamente el cumplimiento de esta obligación y deberán adelantar las gestiones correspondientes en caso de posible incumplimiento con la imposición de las sanciones a que haya a lugar.
2.3. Vigencia de las demás estipulaciones. Se declaran vigentes las demás estipulaciones contenidas en el contrato No. Xxxx que no fueron modificadas en el presente documento. 

3. INFORMACIÓN DE EJECUCIÓN:
ESTADO ACTUAL DEL CONTRATO EN TIEMPO (Con fecha de corte al DÍA, MES, AÑO)

Tiempo transcurrido: ____ días 

Avance de ejecución material: ____%

ESTADO ACTUAL DEL CONTRATO FINANCIERAMENTE (Con fecha de corte al DÍA, MES, AÑO)

Valor ejecutado: _________

Avance de ejecución financiero: _____%

	RELACIÓN DE PAGOS

	NÚMERO
	FECHA DE PAGO
	VALOR TOTAL


	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	VALOR TOTAL DE PAGOS REALIZADOS
	

	VALOR EJECUTADO Y PENDIENTE DE PAGO
	

	VALOR PENDIENTE POR EJECUTAR Y PAGAR 
	

	VALOR TOTAL DEL CONTRATO
	



4. INFORMACIÓN PRESUPUESTAL:

[bookmark: _Hlk142603077][bookmark: _Hlk142601881]El valor de la adición se encuentra amparado con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal / Oficio de aprobación de Vigencias Futuras (SEGÚN EL CASO) N°. ______ del DÍA, MES, AÑO que se adjunta a la presente solicitud, el cual hace parte integral de la presente solicitud. 

	No.
	Fecha
	Valor total
	Rubro
	Denominación
	Valor por utilizar 

	XXXX
	XXXX
	XXXX
	XXXXX
	XXXXXX
	XXXXXX




5. JUSTIFICACIÓN:

[bookmark: _Hlk142603139]El área o dependencia debe realizar una descripción de los antecedentes relevantes de la contratación y que no se mencione en los numerales anteriores. 

El área o dependencia debe señalar las razones legales, técnicas, financieras y demás, que sustentan la adición / reducción / prórroga / modificación/ suspensión/ cesión, estableciendo cómo contribuye a la satisfacción de la necesidad y con ello al cumplimiento de las funciones y fines de la dependencia solicitante.

En caso de que aplique, i. debe indicarse la comunicación por medio de la cual el contratista solicita o aprueba la solicitud de adición / reducción / prórroga / modificación de la contratación y ii el aval de la interventoría y/o gerente, según aplique.

Además de lo mencionado, las áreas deberán incluir los argumentos que sustenten la modificación. 

Agradezco su atención.

Cordialmente.






	Nombre Completo
Cargo
Supervisor / Gerente 




Proyectó: XXXXX
Revisó: XXXXX
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