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RESOLUCION N° ’ 6 DE 2020
C oy MAK v )
POR LA CUAL SE REGLAMENTAN LAS COMISIONES DE SERVICIO, RECONOCIMIENTO
DE VIATICOS, GASTOS DE TRANSPORTE Y SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES PARA

LOS SERVIDORES PUBLICOS Y CONTRATISTAS DEL FONDO DE DESARROLLO DE
PROYECTOS DE CUNDINAMARCA - FONDECUN

EL GERENTE GENERAL DEL FONDO DE DESARROLLO DE PROYECTOS DE
CUNDINAMARCA- FONDECUN

En uso de sus atribuciones legales y en especial las conferidas en el numeral 18.12 del Decreto
Ordenanzal No. 00264 del 10 de septiembre de 2016, y

CONSIDERANDO

Que el Fondo de Desarrollo de Proyectos de Cundinamarca - Fondecun, es una Empresa Industrial y
Comercial descentralizada del orden departamental, con personeria juridica, autonomia administrativa
y financiera y patrimonio independiente, vinculado a la Secretaria de Planeacion del Departamento de
Cundinamarca.

Que para desarrollar las actividades relacionadas con la mision, objeto y funciones, Fondectn cuenta
contratistas los cuales requieren desplazarse a sitios diferentes del domicilio contractual para atender
el objeto y obligaciones contractuales, gasto que no se encuentra incorporado dentro de los honorarios
pactados, por lo que se requiere establecer la cuantia y el procedimiento para la autorizacion de su
desplazamiento y transporte.

Que respecto al reconocimiento de transporte y vidticos relacionados con los contratistas el
Departamento Administrativo de la Funcion Piblica en concepto con radicado No. 20196000043361
del 14 de febrero de 2019', reiter6 lo manifestado en el concepto con radicado No.
20176000175461 del 02 de agosto de 20177, manifestando que:

“Conforme lo expresado, el soporte para el reconocimiento y pago de vidticos asi como de
gastos de viaje o de transporte para el contratista de prestacion de servicios se encuenira en
el clausulado del contrato suscrito con la entidad, el cual a su vez se soporta en el estudio
previo que determina las obligaciones del contratista en atencion a las necesidades
especificas de la administracion.

En conclusion, en el caso de los contratistas de prestacion de servicios, los vidticos a
reconocer y pagar, deberdn estar previstos en el contrato de prestacion de servicios, segun lo
concertado entre las partes”.

Que el articulo 209 de la Constitucion Politica Colombiana, establece que, la funcién Administrativa
estd al servicio de los intereses generales y debe desarrollarse con fundamento en los principios de
igualdad moralidad, eficacia, econémica, celeridad, imparcialidad, y publicidad, mediante la
descentralizacion, la delegacion y desconcentracion de funciones.

2' https:/Awvww. funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=91453
https://www. funcionpublica.gov. co/eva/gestornormativo/norma. php?i=83 1 1441 75461
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Que de acuerdo con el numeral 18.12 del Decreto Ordenanzal 0264 de 2016 es atribucion del Gerente
General expedir las disposiciones generales para la administracién de Fondectin.

Que Fondecin requiere establecer las escalas de vidticos para los servidores publicos y contratistas
que en el marco de la mision, objeto y funciones a cargo de la entidad requieran trasladarse a sitios
diferentes del domicilio contractual establecido.

Que el Decreto Nacional 1013 de 2019, fijé las escalas de vidticos para los empleados publicos que
deban cumplir comisiones de servicio en el interior o en el exterior del pais.

Que el articulo 9° del Decreto Nacional 1028 de 2019, determiné que “el valor y las condiciones para
el otorgamiento de los vidticos para los empleados publicos de las entidades territoriales
corresponderdn a lo establecido por el Gobierno Nacional, para los empleados publicos de la Rama
Ejecutiva del Orden Nacional .

Que mediante Decreto 1042 de 1978 y el Decreto 1083 de 2015, adicionado y modificado por el
Decreto Nacional 648 de 2017, se reglamenta el proceso de comisiones y su alcance desde que se
confiere hasta que se cumple.

Que el Decreto Departamental No. 0226 de 2017, reglamenté el procedimiento para las comisiones de
servicio, reconocimiento de vidticos, gastos de transporte, y dictd otras disposiciones para los
servidores publicos del Sector Central de la Administracién Piblica Departamental.

Que para establecer reglamentacion y la escala de viaticos, Fondeciin se acogerd la normatividad que
expida la Gobernacién de Cundinamarca durante cada vigencia para tal fin.

Que Fondecin, dentro de su presupuesto, tiene destinado un rubro denominado “vidticos y gastos de
vigje”, para cada Vigencia Fiscal.

En mérito de lo expuesto,
RESUELVE

CAPITULO1I
AMBITO DE APLICACION Y COMPETENCIA

ARTICULO PRIMERO. OBJETIVO. La presente Resolucion tiene como objetivo, reglamentar el
procedimiento para conceder comisiones y/o desplazamientos en cumplimiento de las tareas o
actividades a sitios fuera de la sede habitual de trabajo, asi como reconocer y pagar el valor que
corresponda segun el desplazamiento que deben realizar los servidores publicos y/o contratistas que
se encuentren vinculados con Fondectin.

ARTICULO SEGUNDO. AMBITO DE APLICACION. La presente Resolucién aplica para
servidores publicos y/o contratistas, que se encuentren vinculados con Fondectin.

ARTICULO TERCERO. DEFINICIONES. Para la aplicacion de la presente Resolucion se tendra
en cuenta las siguientes definiciones, asi:
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e Viaticos. 1,os vidticos ¢s una remuneracion que se¢ encuentra destinada a proporcionarle al
empleado manutencion y alojamiento cuando deba cumplir tarcas propias de sus funciones
designadas por ¢l superior jerarquico fuera de la sede habitual de trabajo.

e Gastos de viaje. Comprende los gastos en que incurre ¢l servidor piblico y/o contratista, para
desplazarse fuera de la sede habitual de trabajo.

o Escala de viaticos. Es la aprobada por el Gobicrno Nacional y Departamental, mediante Decreto,
en el cual se establecen los topes y rangos, para la asignacion de viaticos, dependiendo del destino
de la comision.

e Gastos de transporte. Valor en dinero que sc cancela, en cumplimiento de una comisién por
concepto de transporte y/o peajes al sitio donde s¢ desarrollard la comision de servicios.
L
ARTICULO CUARTO. COMPETENCIA. las comisiones de servicio podran ser conferidas
mediante autorizacion previa por parte del Gerente General.

CAPITULO 11
PROCEDIMIENTOQ, INFORMES Y DURACION

ARTICULO QUINTO. PROCEDIMIENTQ. Para conferir las comisiones de servicios y/o
desplazamiento de los contratistas, de que trata ¢l articulo anterior se tendra en cuenta el siguiente
procedimiento:

1. La solicitud de comisiones de servicios y/o desplazamicntos la realiza el superior jerarquico del
servidor piiblico y/o el supervisor del contratista que requicra ¢l desplazamicnto, de la siguiente
manera:

a) Se diligencia la respectiva solicitud de comision, acompaniada de correo electrénico con
solicitud de tiquetes aéreos, en caso de requerirse. con una antelacion no menor a cinco (5)
dias habiles, salvo justificacion extraordinaria. a la fecha de la comision, y se radica a la
Subgerencia Administrativa y Financicra.

b) La Subgerencia Administrativa y Financicra, recibe las solicitudes tanto de tiquetes acreos,
como de gastos de desplazamiento, y procede a solicitar a la agencia de viajes contratada para
este fin, los itinerarios respectivos los cuales deben ser aprobados por el funcionario y/o
contratista que va a desplazarse con visto bueno del supervisor o superior jerarquico. A su
vez. realiza el cdlculo financiero del desplazamicnto, de acuerdo con la asignacion basica
mensual y/o honorarios, emitiendo autorizacion mediante el formato respectivo, antes de la
fecha de la comision o del desplazamicento.

¢) Este formato, es remitido a la Gerencia General para autorizacion y firma.

2. Una vez cumplida la comision y/o el desplazamicnto ¢l servidor pablico y/o contratista entregara
al superior jerarquico y/o supervisor. la cuenta de cobro, acompaiiada del informe, el certificado
de permanencia y demas soportes correspondicntes, debidamente diligenciado y firmado por quien
corresponda, cuenta de cobro que se radicard a la Subgerencia Administrativa y Financiera, en un
término no mayor a quince (15) dias habiles siguicntes a la fecha de terminacion de la comision.

PARAGRAFO 1. No se podra comisionar y/o desplazar a mas de un servidor publico o contratista,
para el cumplimiento de un mismo asunto, salvo que por la naturaleza asunto objeto de la comision,
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se requiera realizar con la participacion de mas dc una persona, caso en el cual. la necesidad de la
comision, deberd cstar debidamente justificada por ¢l solicitante. es decir, por el superior jerarquico
y/o supervisor del comisionado.

PARAGRAFO 2. Cuando por alguna circunstancia, no se pueda cumplir la comision, el servidor
publico y/o contratista, esta en la obligacion de comunicar esta novedad al superior jerdrquico y/o
supervisor, y a la Subgerencia Administrativa y Financicra de forma dc¢ inmediata, para que se pucda
reprogramar y optimizar los recursos y justificar la misma, en consecuencia no se reconocera y pagara
el valor de la comision o el desplazamiento y si se han solicitado tiquetes se cobrara el costo de la
penalidad y o el cambio del tiquete.

PARAGRAFO 3. En caso de no reportarse ¢l cumplimiento o cobro de la comision dentro del plazo
previsto se considera incumplida la misma y en consccuencia no se reconocera y pagara el valor de la
comision o el desplazamiento.

ARTICULO SEXTO. INFORMES. En la autorizacion de la comision de servicios y/o el
desplazamiento, se sefialara al scrvidor pablico y/o contratista. la obligacion de presentar a su superior
jerarquico y/o supervisor, en un término no mayor a quince (15) dias habiles siguientes a la fecha de
terminacion de la comision un informe de actividades realizadas dentro de la comisién, se considera
incumplida la comision y/o el desplazamiento. por la no presentacion del informe, lo que dara lugar al
no reconocimiento economico de la misma.

ARTICULO SEPTIMO. DURACION. l.as comisiones de servicio y/o desplazamiento que se
confieran, no podran ser superiores a treinta (30) dias calendario, salvo que la misma requiera
prorrogarse, por razones del servicio o del desplazamicento, caso en ¢l cual debera estar debidamente
justificada, siguiendo los mismos lincamientos establecidos en el articulo quinto de esta Resolucion.

PARAGRAFO. Quedan prohibidas las comisiones de cardcter permanente.
CAPITULO 111
CLASIFICACION DE LOS MUNICIPIOS

ARTICULO OCTAVO. CLASIFICACION DE 1,LOS MUNICIPIOS. Para fijar el valor de los
viaticos de los servidores piblicos de Fondeciin. que deban cumplir comisiones fuera de su sede
habitual y dentro del Departamento se clasificara segun la normatividad emitida por el Departamento
de Cundinamarca para tal fin. La misma clasificacion aplicara para los contratistas de Fondectn que
requieran desplazamientos.

CAPITULO IV
ESCALA DE VIATICOS, RECONOCIMIENTOS, GASTOS DE TRANSPORTE Y PEAJES

ARTICULO NOVENO. ESCALA DE VIATICOS. Adoptar para Fondectn las escalas de viaticos
vigentes del sector Central de la Administracion Pablica del Departamento de Cundinamarca, tanto
para servidores publicos como para contratistas Decreto N°187 de 2019. o el que modifique o

remplace.

ARTICULO DECIMO. BASE DE LIQUIDACION. El valor de los vidticos se fija segun el salario
y/o los honorarios mensuales del servidor publico y/o contratista comisionado o desplazado.

]

Sede Administrativa
Av. Carrera 10 No. 28-49 Torre A, Pise 2

Teléfones: 243 23280 243 2R046

www.fondecnn.gos.co




=9 @ o
o7, 3 «
.

»
FONDECUN CLBDRUSMARCA

unidos podemos mas

PARAGRAFO 1. Para determinar ¢l valor de los vidticos se tendra en cuenta la asignacion basica
mensual, los gastos de representacion y el incremento salarial por antigiiedad, para el caso de los
servidores publicos.

PARAGRAFO 2. Las comisiones de servicio o desplazamicnto para los municipios clasificados en el
grupo tres (3) de conformidad con el Decreto No. 226 de 2017, o el vigente en ¢l momento del
desplazamiento, se conferiran sin pernoctar, de mancra que se debe cumplir con el objeto de la
comision o desplazamiento y regresar en el mismo dia.

PARAGRAFO 3. En el evento en que el servidor pablico y/o contratista, no pernocte en el lugar o
sitio de la comision, se le cancelara solo ¢l 50% del valor [Tjado en las escalas de viaticos, en el evento
que la comision comprenda un dia pernoctado y otro sin pernoctar, se liquidara solo el valor
correspondiente en la escala mas el 50%. y de esta forma de acuerdo con los dias que sean necesarios
para el cumplimiento de la comision.

ARTICULO DECIMO PRIMERO. L[QU]I)/\(_’I(')N Y PAGO DE VIATICOS. Las comisiones
o desplazamicntos que fueron aprobadas y que sean legalizadas ante la Subgerencia Administrativa y
Financiera, se cancelaran en debida forma.

PARAGRAFO 1. No hay lugar al pago de viaticos, ¢n ¢l evento que sean cubiertos en su totalidad
por un tercero. En caso de que el pago sca compartido la entidad lo podra hacer proporcional a
discrecion y su pago se autorizara en forma proporcional. a criterio de la entidad.

PARAGRAFO 2. No hay lugar al pago de comisiones de servicio o desplazamiento para los
contratistas, en el evento que no sc encuentre estipulado en ¢l contrato de prestacion de servicios.

ARTICULO DECIMO SEGUNDO. GASTOS DE TRANSPORTE. Fondecin suministrard o
reconocera el valor de los pasajes por via acérea. segin ¢l caso, al servidor plblico y/o contratista
comisionado o desplazado, cuando su traslado sca autorizado por este medio, asi mismo, se reconocera
y cancelara ¢l valor de los gastos de transporte al lugar de la comision o del desplazamiento, cuando
no se disponga de medio de transporte oficial para su cumplimiento, el cual sera cancelado de acuerdo
con las tarifas vigentes del mercado para la fecha de su realizacion.

CAPITULO YV
DISPOSICIONES VARIAS

ARTICULO DECIMO TERCERO. INSCRIPCION, MATRICULA O GASTO POR
CONCEPTO DE CURSOS SEMINARIOS, TALLERES U OTROS. Cuando el servidor publico,
deba cumplir una comision para asistir a cursos, seminarios. talleres u otros similares, en nombre y
representacion de Fondectn, ¢l valor de los mismos sera cancelado, afectando el rubro presupuestal
correspondiente y cumpliendo los procedimientos establecidos.

ARTICULO DECIMO CUARTQ. COMISIONES PARA OTROS DEPARTAMENTOS Y
FUERA DEL PAIS. Las comisiones o desplazamientos que deban cumplirse en otros departamentos
seran autorizadas por el Gerente General. Aquellas que impliquen salir del pais, deberan ser
autorizadas por la Junta Directiva y unicamente procederd para servidores plblicos.

ARTICULO DECIMO QUINTO. PAGO ANTICIPADO DE VIATICOS. Para el servidor pablico
que deba cumplir una comisién en ¢l exterior sc le pagara por anticipado los viaticos, siempre y cuando
la comision de servicios sea solicitada con una antelacion minima de diez (10) dias hébiles y se profiera
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la respectiva autorizacion. Su legalizacion se clectuara con la entrega del informe respectivo dentro de
los plazos y procedimientos establecidos en csta Resolucion.

ARTICULO DECIMO SEXTO. PUBLICACION Y VIGENCIA. La presente Resolucion rige a
partir su publicacion y surte cfectos fiscales a partir de su expedicion y deroga las normas que le sean
contrarias.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota, D.C, a lo u MAR 2020
) ~/L/\-/ o N

J FRANCISCO JAVIER SAI[CEDO CAYCEDO
Gerente General

Elaboré. Angela Andrea Forero Mojica Subgerente Adpsnistrativo y Financicro

/fgl{;evisd German Medina Franco - Asesor Jur%

Anexos.
. Decreto N° 187 de 2019 “Por el cual se fija lu escala de vidiicos del sector central de la Administracion Piublica del .
Departamento de Cundinamarca” (2 [olios)
. Decreto N® 226 de 2017 “Por el cual se reglamentan las conistones de servicio, reconocimiento de vidticos, gastos de transporte

¥ se dictan otras disposiciones para los servidores publicos del secior central de la Administracion Piiblica del Departamento
de Cundinamarca”.(1 folio)
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